CURRICULUM VITAE

MA. DE JESUS GALEANA SOLIS
Licenciada en Derecho con cédula profesional niimero 5264081

OBJETIVO

‘Ser un profesionista eficaz y eficiente desarrollando mis habilidades
dentro de una organizacion, fomentando su crecimiento vy valor.

HABILIDADES:
Liderazgo

Solucién de problemas.
Conciliacion
Comunicacion asertiva
Trabajo en equipo
Trabajo bajo presion

EXPERIENCIA LABEORAL
INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO

Abril de 2022 a la fecha
Jefa de Departamento de Procesos “A”

Analizar que la documentacién enviada por las areas requirentes del Instituto al Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios cumplan con los requisitcs establecidos en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi como presentar las observaciones al
Titular de la Subdireccion de Innovacion y Calidad en su calidad de Vocal Suplente de dicho Comité.

Coordinar los trabajos para la determinacion de acciones de mejora y acciones de control para los
Programas de Trabajo de Control Interno y Administracion de Riesgos.

Analizar la informacion para la integracion de la carpeta electronica de las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité de Control y Desempefio Institucional.

Analizar técnicamente los proyectos de instrumentos normativos elaborados por las Unidades
Administrativas del ISSSTE, aplicando los criterios de mejora, simplificacion y calidad regulatoria, asi como
elaborar los dictamenes técnicos correspondientes.

Asesorar 2 las Unidades Administrativas del Instituto, en la integracion y actualizacién de sus proyecios de
instrumentos normativos institucionales, enfocados a la mejora del desarrollo organizaciones.

Llevar a cabo el levantamiento de informacion para realizar el mapeo de procesos, que sirva como apoyo
para optimizar y estandariza la operacion de las Unidades Administrativas y, en su caso, para la elaboracion
o actualizacion de instrumentos normativos.

GUARDIA NACIONAL

Febrero a abril de 2022.
Subdirectora adscrita a la Direccién General de Recursos Materiales

A{;oyo en la identificacion, integracion y seguimiento de procedimientos de contrataciones publicas en
materia de las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de cualguier
naturaleza que realice la Direccion General de Recursos Materiales de la Guardia Nacional.
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Revision de contratos y convenios modificatorios derivado de las contrataciones publicas en materia de

adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacién de servicios, asi como en materia de obras

publicas, que realice la Direccion General de Recursos Materiales de la Guardia Nacional.

Revision y seguimiento del control de gestién de la documentacion ingresada a la Direccidn de Seguros

adscrita 3 |a Direccion General de Recursos Materiales de la Guardia Nacional .
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Marzo de 2019 a diciembre 2021.

Asesora en la Direccion de Contratos (Homologada a Subdireccién).

Apoyo y seguimiento en la revision de érdenes de servicios, contratos y convenios derivados de las
contrataciones realizadas con recursos de cinco al millar, al amparo del articulo 191 de la Ley Federal
de Derechos. Asesoria y seguimiento de las contrataciones de bienes y prestacion de servicios tales
como, Seguros para bienes muebles e inmuebles, servicios de mantenimiento, servicios de limpieza y
adquisiciones de licencias relativas a TIC'S.

Preparar, revisar la formalizacion y controlar la informacion que es presentada en cada sesion del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y del Comité de Obras Plblicas y Servicios
Relacionadas con las Mismas. Preparar la carpeta electrénica con los asuntos a tratar de cada reunidn
para que sea revisada y analizada por los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios y del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas; asi como elaborar
el acta de cada reunion, vigilando su formalizacién y controlar el archivo de las carpetas de dichas
reuniones, para cumplir con la normatividad aplicable;

Controlar, calificar y verificar en los sistemas de las afianzadoras, las fianzas relacionadas con
contratos o pedidos, manteniendo el control y administracion de las dichas garantias y rendir los
informes que sean solicitados, para su posterior liberacion previa consulta del cumplimiento al mismo;

LLl. SERVICIOS. S.A. DE C.V.
Julio de 2014 a abril de 2016

Coordinadora de Unidad de Enlace v Titular de Ia Unidad de Enlace

Fungir como Titular de la Unidad de Enlace. Asistir como miembro permanente y Secretaria del Comité
de Informacién. Recibir y tramitar hasta su resolucién final las solicitudes de acceso a la informacion.
Substanciar recursos de revisién en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién. Proponer las
resoluciones y demas documentos que deba emitir el Comité de Informacion. Revisar, analizar y
elaborar las opiniones y proyectos de normatividad interna;

LLi. SERVICIOS. S.A. DE C.V.

Marzo a Julio de 2014
Asistente de la Unidad de Enlace

Asesorar juridicamente a las diversas éreas de la empresa, para que la operacion institucional se
apegue a las disposiciones |legales y normativas aplicables. Asistir en la elaboracién y discusion de
proyectos de normatividad interna. Asesorar y apoyar a las Gerencias de la empresa, en aspectos
juridicos relacionados con acciones preventivas en su operacion. Asistir en la oportuna atencion del

Sistema de Acceso a la Informacién Publica y Herramientas de Comunicacion. Cumplir con lo
estipulado en los Manuales y Procedimientos emitidos por la empresa; ; b e,

CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES DEL GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL.

Noviembre de 2008 a diciembre de 2012, e,
Subdirectora Consultiva y de Contratos
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Analizar las solicitudes de consultas juridicas que le encomiende la Administracion Publica de la Ciudad”‘%,
de Mexico; asf como aprobar los proyectos que le presenta el Jefe de la Unidad Departamental, para.
en su caso indicar las correcciones o modificaciones conducentes: L S
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Revisar y proponer la sancién de los convenios, contratos y demas instrumentos jzﬁ@s y
administrativos relativos a la coordinacion con la Administracion Plblica Federal y con los nos
Estatales. Supervisar la elaboracién de los lineamientos generales para la suscripcion de convenios,
contraios y demas instrumentos de caracter juridico, de los que se deriven derechos y obligaciones
para la Administracion Publica de la Ciudad de México:

Asesorar sobre el tramite de Legalizacién y Apostilla, que realiza la Direccién General Juridica y de
Estudios Legislativos. Revisar y firmar los documentos que se legalizan o en su caso apostillan,
otorgados por funcionarios de la Administracion Publica de la Ciudad de México y Notarios Publicos de
la Ciudad de México, para que surtan sus efectos legales, en el extranjero;

Asistir y representar a la Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos en diferentes eventos
como reuniones en general, Licitaciones Publicas, Invitaciones Restringidas a cuando menos Tres
Proveedores, Comités o Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, de
la Administracién Publica de la Ciudad de Meéxico;

CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES DEL GOBIERNO DEL DISTRITO
==—s=e SRRy N MA T PESERVIGIUS LEGALES DEL GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL.

Enero de 2007 a Noviembre de 20089.

Jefa de Unidad Departamental de Ventanilla Unica de 12 Direccion General Juridica v de
Estudios Legisiativos.

Asesorar a los usuarios de los servicios del Archivo General de Notarias respecto de los requisitos y
procedencia de los mismos. Recibir las solicitudes y promociones de los usuarios respecto de todos
los tramites del Archivo General de Notarias: asi como entregar las respectivas respuestas;

Turnar a las unidades administrativas respectivas del Archivo General de Notarias los diversos tramites
ingresados, de acuerdo a sus funciones. Instrumentar un registro contable respecto del monto de
derechos por los servicios del AGN, con la periodicidad que determine la Direccion General Juridica y
de Estudios Legislativos;

Difundir publicamente en las areas de atencion ciudadana los servicios que proporciona el Archivo
General de Notarias; y Coordinar la Oficialia de Partes del Archivo General de Notarias.

FORMACION ACADEMICA

Licenciada en Derecho titulada por la Universidad Nacional Auténoma de México.

e Otros Estudios:

Curso "Liderazgo Efectivo y Excelencia en el Servicios”, constancia expedida por el Centro de
Investigacion e Innovacion Tecnologica del Instituto Politéenico Nacional.

1er Simposio Nacional de Apostille de documentos y Legalizacion de Firmas, reconocimiento expedido
por la Subsecretaria de Gobierno del Gobierno Federal.

Curso-Taller “Rendicién de Cuentas y Elaboracion de Libros Blancos”, constancia expedida por la
Academia Mexicana de Auditoria Integral y al Desempeiioc A.C.".

Curso presencial “Introduccion a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, constancia expedida por el Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccién
de Datos.

Curso presencial “Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién”, constancia expedida por el
Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos.

Curso en linea ‘@usganizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de [a
Administracion. Ptblica Federal’, constancia expedida por el Instituto Federal de Acceso 2 Ia
_informacion y Proteccion de Datos.

-'zDip_I_qng,gdo' en Linea “La Suprema Corte y los Derechos Humanos”, edicién 2021.

‘AREAS DE INTERES
. » “Cantrataciones publicas
7e 1. sDerecho Administrativo
Transparencia y Proteccion de Datos Personales
S
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Se testan los datos relativos a la fotografia, firma, teléfono, domicilio y correo 3
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