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Nombre: Maria Gabriela Garcia Ramos k

Licenciatura en Comunicacion

Objetivo profesional:
Aplicar las herramientas y los conocimientos adquiridos en la licenciatura en Comunicacion con la

especialidad en Comunicacion Organizacional.

Educacién:
(Diplomado) Disefio Editorial Avanzado de Periddicos, Revistas y Paginas Web, agosto 2012 —

abril 2013.
(Licenciatura) Cursado en: Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Generacion 2006-2010.
(Preparatoria) Cursado en: Escuela Nacional Preparatoria No. 6 “Antonio Caso”, Generacion

2001-2004.

Resumen de habilidades:

Habilidades profesionales: Conocimientos en Comunicacion Organizacional: estudios de
mercado, auditoria comunicativa, diagnostico y elaboracion de planes de relaciones publicas y de
planes estratégicos de comunicacion, elaboracion y disefio de manuales de imagen publica, de
imagen institucional, de induccion asi como folletos corporativos, revistas internas; conocimientos
tedrico-metodolégico-técnicos en investigacién cuantitativa y cualitativa; manejo y redaccion de
géneros periodisticos; guiones radiofonicos, audiovisuales y televisivos, elaboraciéon de
audiovisuales; locucién; ediciéon de video y audio; correccién de estilo; traduccién de textos en

Inglés, disefio editorial de periddicos, revistas y paginas web.

‘Aptitudes: iva, creativa, con gusto por la buena ortografia y redaccion, flexibilidad y
'adaptacion _al*tambio, trabajo en equipo, buen manejo de las tecnologias, ademas de estar

yslempre dispuesta a aprender.

:l-F'rggramas: Paqueteria Microsoft Office, Adobe Creative Suite: InDesign, Photoshop
’.D"[é'anwweaver (basico) y Adobe Audition; iMovie, Windows MovieMaker y Audacity.

‘Jdiomas:

;Iﬁg!és: Certificacion B2 (2014) expedida por Cambridge English, departamento de la Universidad
de Cambridge; Diploma expedido por el CELEX de la ESIME Culhuacan - IPN acreditando los
t;urscié‘ corr dientes al programa y aprendizaje terminando con nivel avanzado del idioma
frglés-1 (CH. stancia de comprension de lectura expedida por el Centro de Lenguas

3 Extranje‘raifi‘iﬁia Universidad Nacional Autonoma de México (Ciudad Universitaria).



Aleman: Constancia de comprension de lectura expedida por el Centro de Idiomas de la Facultad
de Estudios Superiores Acatlan.

e Senas Mexicana (LSM): Nivel intermedio.
Sistema Braille: Nivel Intermedio (lectura y escritura).

Experiencia Profesional:

Institucion: Comision Nacional para Uso Eficiente de la Energia.

Periodo: febrero — junio 2009

Actividades: Traduccion de entrevistas (audios y videos) y textos, monitoreo de medios,
transcripcion de archivos de audio, redaccion de boletines, correccion de estilo en documentos y
de la pagina web de la CONUEE.

Institucion: Suprema Corte de Justicia de la Nacion. (Servicio Social)

Periodo: abril — octubre 2010

Actividades: Planeacion y desarrollo del proyecto Tienda Institucional de la SCJN; investigacion
de campo (instituciones, productos, etc.), contacto con proveedores, edicién de imagenes,
creacion y elaboracion de catalogos de productos y materiales diversos para las exposiciones del
proyecto, entre otras actividades.

Institucion: Suprema Corte de Justicia de la Nacion. (Practicas Profesionales)

Periodo: octubre 2010 — marzo 2011

Actividades: Ejecucion del proyecto Kiosko Imagen Institucional de la SCJN, creacion y
elaboracién de la comunicacién interna para publicitar el Kiosko, edicion de imagenes, creacién vy
elaboracion de diversos formatos de catalogos y materiales diversos para el Kiosko; asi mismo
realicé actividades administrativas para el buen funcionamiento de la Direccion de la Tienda
Institucional.

Empresa: Uniformes Imagen Hospitalaria S.A. de C.V.

Periodo: marzo 2011

Actividades: Pre — Produccion, Produccién y Post — Produccion del video institucional, asi como
de los videos de descripcién de puestos de dicha empresa.

Empresa: Estampas Colombianas México.

Periodo: abril — diciembre 2011

Actividades: Coordinadora de Comunicacion; apoyo en la administracién de la compaiiia de
danza; manejo de los medios de comunicacion (teléfonos, correos electronicos y Facebook);
contacto con clientes y eventos; logistica de presentaciones.

Coordinacion conjunta con la Secretaria de Cultura para la participacion del grupo en el desfile y
venta de artesanias colombianas en la “Feria de las Culturas Amigas de la Ciugﬁ de México
2011" realizada en Avenida Paseo de la Reforma. 4

Logistica del “Segundo Carnaval de Culturas 2011" realizado en el Bosque de Cblmapuhe\\bec. asi
como el manejo de prensa. e
Empresa: PRODANMEX — Colombia Fiestas Patrias.

Periodo: Abril — Julio 2011 =
Actividades: Coordinadora de Comunicacion y logistica del evento “|Viva Colomblal con mo
del 201 Aniversario de Independencia de Colombia realizado en la Sala de Armas.

Empresa: PRODANMEX — Colombia Fiestas Patrias.

Periodo: Mayo — Julio 2012 J
Actividades: Apoyo en la logistica del evento “jViva Colombia!" con motivo del ZQZ}AF‘IIVEISQFIO
de Independencia de Colombia realizado en la Sala de Armas.
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Empresa: JAV Firma Juridica.

Periodo: enero 2012 — julio 2015

Actividades: Coordinadora de Comunicacién y administracion del despacho para el buen
funcionamiento del mismo, traduccion de textos juridicos, asi como creacién de revistas internas
para clientes de la firma juridica.

Institucion: SEP — DGB Centro de Atencion para Estudiantes con Discapacidad 1 “Mtro. Moisés
Saenz Garza'.

Periodo: noviembre 2014 - febrero 2017.

Cargo: Asesora Académica de Inglés.

Actividades: Imparticion de asesorias académicas para estudiantes con discapacidad auditiva,
visual, motriz e intelectual en el area de Comunicacion en el area de inglés, abarcando las
materias de inglés de los planes de estudio 33 y Modular, asimismo la realizacion de materiales
de estudio (evaluaciones diagnosticas, parciales e integrales, ejercicios por temas y por médulos,
material didactico, audios, material en sistema Braille, etc.) adaptados a cada una de las
discapacidades y/o a las necesidades de cada alumno.

Periodo: enero 2015 — diciembre 2016.

Proyecto: Audiolibros CAED

Actividades: Creacion y adaptacion de guiones para que los médulos Mi Mundo en Otra Lengua
y Mi Vida en Otra Lengua del Plan Modular pudiesen tener su versién en audiolibro para los
estudiantes de CAED a nivel nacional; asimismo revision, correccion y seguimiento de los audios
para la entrega final y reproduccion de audiolibros de dichos modulos.

Periodo: marzo 2017 — octubre 2019.

Cargo: Responsable de CAED 1

Actividades: Administracion del CAED 1 para su buen funcionamiento, coordinacion del personal
académico y administrativo del Centro, seguimiento académico de alumnos y asesores, difusion
del Centro en diversas instituciones del sector publico y privado, logistica de eventos, asimismo la
imparticion de asesorias académicas para estudiantes con discapacidad auditiva, visual, motriz &
intelectual en el area de Comunicacion abarcando las materias de inglés de los planes de estudio
Modular y Plan 33, asi como los modulos de Tecnologia de Informacion y Comunicacion e
Informatica.

Periodo: mayo 2017 — agosto 2018.

Proyecto: Reactivos CSPA - CAED

Actividades: Creacion de reactivos para examenes oficiales de Preparatoria Abierta de los
modulos correspondientes a la lengua extranjera Inglés del Plan Modular en el area de
ComunicaciénsAsimismo adecuacion y creacion de reactivos para discapacidad auditiva, visual e
los estudiantes de CAED.

Empresa: G&‘; RIMOVA.

Periodo: gt 2015 — septiembre 2015

.ﬁcti’vidadeg raduccion de materiales didacticos para cubrir el nuevo programa de inglés para
educaCién' js|ca (pre-escolar, primaria y secundaria), realizacion de dinamicas de grupo con el
material di o para el uso y cumplimiento de los programas de inglés.

Empresa: ish 360.

Periodo: 2016 — a la fecha.

Actividades? Imparticién de cursos de inglés para la obtencion de certificaciones Cambridge:
KEY,:PET, RGE, IELTS basico e intermedio, también imparticion de cursos de certificaciones
ameficanas o TOEFL iBT y TOEFL ITP y cursos de Business de niveles basico e intermedio.



Empresa: INCADEA.

Periodo: septiembre 2016 — diciembre 2018.

Actividades: Imparticion de cursos de Business niveles basico e intermedio y del curso IELTS,
traducciéon de manuales operativos y juridicos.

Empresa: CATALASIS.
Periodo: agosto — septiembre 2019,
Actividades: Traduccion de documentos cientificos y de proyectos de la empresa.

Cursos impartidos:

Curso de verano idioma inglés. Nivel: Basico - Intermedio (mayo — agosto 2008)
Clases particulares de inglés. Nivel: Basico - Intermedio (enero — junio 2014)
Clases particulares de computacién e Internet. Nivel: Basico - Intermedio (diciembre 2013
—mayo 2014)
Curso TOEFL iBT (marzo — septiembre 2016) (mayo 2018 — septiembre 2019)

- Clases particulares en linea (julio 2019 — a la fecha.)
Curso YLE Starters (marzo — septiembre 2016)
Curso CAE (mayo — octubre 2016)
Curso de Business. Nivel Basico — Intermedio (septiembre 2016 — noviembre 2018)
Curso KEY (julio 2016 — a la fecha.)
Curso TOEFL ITP (enero — abril 2017)
Curso IELTS B1 (abril 2017 — diciembre 2018)
Curso PET (agosto 2017 — agosto 2019)

Se testan los datos relativos a la fotografia, CURP, RFC, estado civil, nacionalidad, domicilio, teléfono particular,
correo electrénico y fecha de nacimiento, al ser una persona fisica que la hacer ser identificada o identificable.
Fundamento legal los articulos 116, parrafo primero de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, asi como 113, fraccion |, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.




