ACUERDO GENERAL DE ADMINISTRACION VIII/2006, DEL
VEINTISIETE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL SEIS, DEL COMITE DE
ARCHIVO, BIBLIOTECA E INFORMATICA, POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA TRANSFERENCIA D E
ARCHIVOS ADMINISTRATIVOS DE LOS ORGANOS DE LA SUPRE MA
CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION A LA DIRECCION GENE RAL
DEL CENTRO DE DOCUMENTACION Y ANALISIS, ARCHIVOS Y
COMPILACION DE LEYES, PARA SU RESGUARDO Y
CONSERVACION.

CONSIDERANDO:

PRIMERO. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 11, fraccion Xl,
de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, corresponde al
Tribunal Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion nombrar los
Comités que sean necesarios para la atencion de los asuntos de su
competencia,

SEGUNDO. En términos de lo dispuesto en el mencionado articulo 11,
fraccion XIX, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, el
Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion tiene entre sus
atribuciones la de reglamentar el funcionamiento del Centro de
Documentacion y Analisis que comprendera la biblioteca central, el archivo
historico, el archivo central y los archivos de los tribunales federales
foraneos, compilacion de leyes y el archivo de actas;

TERCERQO. El articulo 114 del Reglamento Interior de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
dieciocho de septiembre de dos mil seis, establece que el Comité de
Archivo, Biblioteca e Informatica se ocupara, entre otras cuestiones, del
eficaz funcionamiento y facil consulta del Archivo del Poder Judicial;

CUARTO. Conforme a lo previsto en el articulo 148 del Reglamento Interior
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, la Direccion General del
Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes se
ocupara, entre otras cuestiones, de la administracion y conservacion de los
archivos judiciales; asi como, de brindar acceso a la informacion contenida
en los diversos acervos que se encuentran bajo su resguardo;

QUINTO. La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental, en su articulo 32, parrafo segundo, establece la
obligacion a cargo de los titulares de las dependencias y entidades de
proveer lo necesario para el adecuado funcionamiento de los archivos, asi
como de elaborar y poner a disposicion del publico una guia simple de sus
sistemas de clasificacion, catalogaciéon y organizacion;

SEXTO. De acuerdo con los articulos 12 y tercero transitorio del
Reglamento de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y del Consejo de
la Judicatura Federal para la aplicacion de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y 6 del Acuerdo General
Plenario 9/2003, la Comisién para la Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental es el érgano encargado de supervisar
el cumplimiento y la aprobacion de los procedimientos de acceso a la
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informacion; asi como de adoptar las medidas necesarias para asegurar la
custodia y conservacion de los expedientes clasificados que se encuentren
bajo el resguardo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

SEPTIMO. En términos de lo dispuesto en el articulo 9, parrafo segundo,
de los Lineamientos de la Comision de Transparencia y Acceso a la
Informacion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de dos de junio
de dos mil tres, relativos a la Organizacion, Catalogacion, Clasificacion y
Conservacion de la Documentacion de este Alto Tribunal, corresponde a la
Direccion General del Centro de Documentacion y Andlisis, Archivos vy
Compilacion de Leyes disefar los formatos de transferencia para los
archivos administrativos;

OCTAVO. Para el adecuado cumplimiento de las transferencias, resguardo
y conservacion de los archivos administrativos generados por los organos
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, deben establecerse reglas
de observancia general que definan el procedimiento a seguir asi como los
responsables de su ejecucion; y,

NOVENO. En sesion de siete de septiembre pasado, el Comité de Archivo,
Biblioteca e Informética aprobd el Acuerdo por el que se establecen los
lineamientos para la transferencia de archivos administrativos de los
organos de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion a la Direccion
General del Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion
de Leyes, para su resguardo y conservacion; el cual fue autorizado por el
Comité de Acuerdos y Reglamentos, en sus aspectos formales, en sesion
de veintisiete de noviembre de dos mil seis.

Por lo expuesto, y con fundamento en las citadas disposiciones legales, se
expide el siguiente:

ACUERDO:

TiITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer los
lineamientos generales para la transferencia de los archivos
administrativos, medios e histéricos, de los 6rganos de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacidon a la Direccion General del Centro de
Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes para su
resguardo y conservacion.

Articulo 2. Para los efectos de este Acuerdo, se entendera por:

I.  Acuerdo General Conjunto 1/2001: Acuerdo General Conjunto
1/2001, del veintisiete de agosto de dos mil uno, del Pleno de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion y del Pleno del Consejo de la
Judicatura Federal, que establece Lineamientos para el flujo
documental, depuraciéon y digitalizacion del acervo archivistico de los
Juzgados de Distrito, Tribunales Unitarios de Circuito y Tribunales
Colegiados de Circuito, y de su Acuerdo Complementario;



VI,

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

Archivo administrativo:  El conjunto organizado de documentos, en
cualquier soporte, que son producidos por los 6rganos de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion, en el ejercicio de sus funciones o
actividades administrativas o juridico administrativas;

Archivo Central: La Direccion de Area del Archivo Central
perteneciente a la Direccion General del Centro de Documentacion y
Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes;

Archivo historico: El conjunto organizado de documentos
administrativos que tengan cincuenta o mas afos, contados a partir de
la fecha en que se ordend su archivo;

Archivo medio: El conjunto de documentos administrativos que
tengan de dos a cincuenta afios contados a partir de la fecha en que
se ordend su archivo;

Archivo reciente: El conjunto de documentos administrativos que
tengan hasta dos afios contados a partir de la fecha en que se ordend
su archivo;

CAJ: El Centro Archivistico Judicial, area de depdsito documental
dependiente del Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y
Compilaciéon de Leyes, ubicado en Lerma, Estado de México;

Catalogacion: EIl procedimiento para registrar, identificar y organizar
los documentos en categorias, de conformidad con los esquemas y
métodos previamente establecidos por los 6rganos de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion, con base en los lineamientos
contenidos en el presente Acuerdo;

Clasificacion: Acto por el cual se determina qué informacién se
considera publica, reservada, parcialmente reservada o confidencial
segun lo dispone la normativa en materia de transparencia y acceso a
la informacion;

Comité: El Comité de Archivo, Biblioteca e Informatica de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion;

Conservacion: Los meétodos que permiten asegurar la preservacion
de los documentos o0 expedientes que conforman el archivo
administrativo de los érganos de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion;

Depuracion: La desintegracion material de los documentos;

Direccion General: La Direccibn General del Centro de
Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes;

Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, informes,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
estadisticas o bien, cualquier otro registro que, en el ejercicio de sus
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facultades o en cumplimiento de sus obligaciones, generen los
organos de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidén, con
independencia de su formato, fuente o fecha de elaboracién; es decir,
pueden ser escritos, impresos, sonoro, visual, electrénico, informéatico,
holografico o cualquier otro que derive de las innovaciones
tecnoldgicas;

XV. Lineamientos de la Comision:  Los Lineamientos de la Comision de
Transparencia y Acceso a la Informacion de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion, de dos de junio de dos mil tres, relativos a la
Organizacion, Catalogacion, Clasificacion y Conservacion de la
Documentacion de este Alto Tribunal;

XVI.Organizaciéon: El conjunto de actividades encaminadas a la
agrupacion y ordenacién de los documentos, bajo los rubros que
determine cada 6rgano de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

XVII. Organos de la Suprema Corte : La Oficialia Mayor, los 6rganos
jurisdiccionales, de apoyo a la funcién jurisdiccional y juridicos de
apoyo, las Secretarias Ejecutivas y las Direcciones Generales de la
Oficialia Mayor, en términos de lo previsto en el articulo 2 del
Reglamento Interior de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

XVIIl.Suprema Corte: La Suprema Corte de Justicia de la Nacion;

XIX. Transferencia: El procedimiento mediante el cual se trasladan
documentos o archivos de los o6rganos de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacién a las areas de depodsito documental de la
Direccidon General; vy,

XX. Unidad de Enlace: EIl 6rgano de la Suprema Corte de Justicia de la
Naciébn a que se refiere el articulo 28 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

TITULO SEGUNDO
DE LA DIRECCION GENERAL Y DE LA DIRECCION DEL ARCHI VO
CENTRAL

CAPITULO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES

Articulo 3. La Direccion General es responsable de coordinar, dirigir y
supervisar las acciones necesarias para el control, conservacion y
organizaciéon de los archivos generados por la Suprema Corte, asi como de
informar al Comité las tareas que se generen de la administracion del
archivo administrativo.

Articulo 4. EI Archivo Central es el 6érgano especializado de la Direccion
General que tiene encomendadas las tareas especificas de conservacion y
organizacion de los archivos ubicados en los diversos depdsitos
documentales de la Suprema Corte.



Articulo 5. La Direccion General, en la materia de este Acuerdo, tendra las
siguientes atribuciones:

VI,

Proveer lo conducente a fin de contar con las condiciones adecuadas
para la recepcion, organizacion, conservacion, control y resguardo del
archivo administrativo de los 6rganos de la Suprema Corte; para lo
cual debera gestionar la instrumentacion de las medidas necesarias
para prever cualquier evento que pueda poner en riesgo la
conservacion de los documentos. Al respecto, las diversas Direcciones
Generales de este Alto Tribunal le brindaran el apoyo y la asistencia
gue se requiera en el ambito de su competencia;

Proponer al Comité las medidas que aseguren la mayor eficiencia en
el cumplimiento del presente Acuerdo;

Dictar los lineamientos, politicas y procedimientos internos necesarios
para garantizar el optimo desempefio del Archivo Central para el
cumplimiento del presente Acuerdo;

Coordinar a los organos de la Suprema Corte en las actividades
referentes a la regularizacion del archivo administrativo ya depositado
en el CAJ, con base en el cronograma de trabajo que como anexo
obra en el presente Acuerdo;

Solicitar a los 6rganos de la Suprema Corte el apoyo y la informacion
necesarios para llevar a cabo las tareas encomendadas al Archivo
Central; vy,

Las demas que le confieran este Acuerdo y las disposiciones
generales aplicables.

Articulo 6. EI Archivo Central tendra las siguientes obligaciones:

Recibir anualmente de los organos de la Suprema Corte las
transferencias del archivo administrativo;

Supervisar que dichas transferencias sean acompafiadas de las actas
de transferencia y las relaciones del archivo administrativo medio e
historico que se va a transferir al CAJ;

Coordinar las transferencias y recepcion del archivo administrativo de
los 6rganos de la Suprema Corte al CAJ, de conformidad con lo
dispuesto con el punto cuarto del Acuerdo General Conjunto 1/2001;

Brindar las facilidades necesarias a los érganos de la Suprema Corte
para la consulta y préstamo de los documentos transferidos;

Generar las condiciones archivisticas necesarias para garantizar el
acceso a la informacion del archivo administrativo que sea transferido
al CAJ;



VI. Proponer a la Direccion General las medidas necesarias para la
adecuada recepcion, organizacion, conservacion, control y resguardo
del archivo administrativo de los 6rganos de la Suprema Corte; vy,

VIl. Las demas que le confieran este Acuerdo y las disposiciones
generales aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS TRANSFERENCIAS

Articulo 7. La temporalidad para llevar a cabo las transferencias del
archivo administrativo generado por los 6rganos de la Suprema Corte se
verificara de la siguiente manera:

I. El archivo reciente sera conservado por el érgano de la Suprema
Corte responsable de su generacion; y,

. El archivo medio e historico, no susceptible de depuracién, de
conformidad con lo establecido por los Lineamientos de la Comision,
debera transferirse anualmente al Archivo Central dependiente de la
Direccion General, para su debido resguardo y conservacion en el
CAJ.

Articulo 8. Los documentos transferidos quedaran a disposicion del 6rgano
de la Suprema Corte correspondiente.

Articulo 9. De conformidad con los Lineamientos de la Comision los
organos de la Suprema Corte, para la transferencia de los archivos
administrativos, deberan acompafar en soporte impreso y formato
electronico:

|. Acta de transferencia; v,

Il. Relacion de los documentos en la que se precisaran los datos para la
plena identificacion y control dentro del CAJ de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 14 de los Lineamientos de la Comision.

Articulo 10. El acta de transferencia se levantara en tres tantos, uno para
el érgano de la Suprema Corte que haya elaborado el documento, uno para
el CAJ y otro para la Direcciéon General. Dicha acta debera contener:

I.  Lugar: ubicacion de las oficinas en las que se realicen las diligencias
relativas a la transferencia;

ll. Fecha: el dia, mesy afio en que se realice la transferencia;
lll. Hora de inicio y de cierre del acta;

IV. Fundamento legal: “de conformidad con lo dispuesto por los articulos
8, 9, 10 y 11 de los Lineamientos de la Comision de Transparencia y
Acceso a la Informacién de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion,
relativos a la organizacion, catalogacion, clasificacion y conservacion
de la documentacion de este Alto Tribunal y en apego a los
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VI.

VII.

VIII.

XI.

establecido en el Acuerdo General VIII/2006, del siete de septiembre
de dos mil seis, del Comité de Archivo, Biblioteca e Informéatica, por el
gue se establecen los lineamientos para la transferencia de archivos
administrativos de los 6rganos de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion a la Direccion General del Centro de Documentacion y
Analisis, Archivos y Compilacibn de Leyes, para su resguardo y
conservacion ”;

Organo de la Suprema Corte responsable del archivo;

Nombre del responsable de los 6rganos de la Suprema Corte: el(los)
nombre(s) del(los) servidor(es) publico(s) designado(s) como
responsable(s) de las diligencias relativas a la transferencia;

Nombre del responsable del Archivo Central: nombre(s) del(los)
servidor(es) publico(s) designado(s) responsable(s) de las diligencias
relativas a la transferencia por parte del Archivo Central;

Cargo del servidor publico designado responsable de las diligencias
relativas a la transferencia;

Ubicacion del acervo: lugar donde quedara resguardado el archivo
administrativo de cada 6rgano de la Suprema Corte en el CAJ;

Numero total de cajas: Archivo administrativo contenido en cajas que
comprenden la transferencia; y,

Estado de conservacion: mencion de las condiciones fisicas en las que
se recibe el archivo administrativo.

Articulo 11. Los titulares de los 6rganos de la Suprema Corte deberan
anexar a las relaciones de transferencia los siguientes datos de
identificacion:

Fondo: el nombre oficial de la institucion responsable de los
documentos producidos.
Ejemplo: Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Organo de la Suprema Corte: el nombre del area responsable del
archivo.

Ejemplo: Direccion General del Centro de Documentacion y Analisis,
Archivos y Compilacién de Leyes.

En caso de que el 6érgano de la Suprema Corte sea responsable de los
documentos generados por otra y le hayan sido transferidos, debera
indicar el nombre de aquélla.

Seccion documental: el nombre del area que produce el archivo en
ejercicio de sus funciones.

Ejemplo: )
a). Direccion de Area: Direccion del Sistema Bibliotecario.
b). Subdireccion: Subdireccion de Procesos Técnicos.



c). Departamento: Departamento de Servicio al
Publico.

V. Series documentales: todos y cada uno de Ilos testimonios
documentales continuados de actividades repetitivas desarrolladas por
el érgano de la Suprema Corte en virtud de una funcion.

Ejemplo: Adquisiciones de material bibliohemerografico.

V. Periodo: las fechas extremas de cada serie documental que se
describe.
Ejemplo: Adquisiciones del periodo 2000 a 2003.

VI. Longitud: la medida que comprenden todas las cajas transferidas.
Ejemplo: 4 cajas que equivalen a 2 metros de archivo administrativo.

VII. Soporte: medio en el cual se contiene y remite la informacion, esto es,
formato impreso o electrénico, como discos compactos o diskettes,
entre otros.

VIIl. Expedientes: aquellos constituidos por uno o varios documentos de un
mismo asunto, actividad o tramite de un organo de la Suprema Corte.
Ejemplo: Expediente relativo a la adquisicion del programa ALEPH.

CAPITULO TERCERO
DE LA RECEPCION DEL ARCHIVO ADMINISTRATIVO

Articulo 12. Los 6rganos de la Suprema Corte deberan solicitar mediante
oficio a la Direccion General la transferencia de su archivo administrativo,
en el que especificaran el niumero de cajas que ingresaran al CAJ y la
longitud de éstas.

Articulo 13. La Direccién General indicara al area depositante la fecha de
traslado y la persona que acompafara al representante que designe para
el deposito, con base en el cronograma de trabajo que se anexa al
presente Acuerdo.

Articulo 14. Para efectos de la transferencia, el acervo se remitira al
Archivo Central en cajas identificadas en sus cuatro costados mediante el
rétulo de remision, en el que se indicara el 6rgano de la Suprema Corte y el
namero consecutivo asignado, seguido del afio a que corresponden los
documentos que se remiten.

Asimismo, las cajas con los documentos a transferir deberan tener las
siguientes caracteristicas:

|. De cartdn libre de acido o de polipropileno, de nueva adquisicion;

. De 45 centimetros de frente, por 38 centimetros de fondo y 28
centimetros de altura; vy,

lll. Tapa no desprendible.



Articulo 15. Cada caja deberad acompafarse del inventario de su contenido
para ser ingresada al CAJ por un representante del area depositante.

Articulo 16. EIl Archivo Central llevara a cabo el cotejo del contenido de los
documentos en las oficinas de los 6rganos de la Suprema Corte, de
manera conjunta con el personal que dichas unidades designen, cotejando
las relaciones respectivas, asi como el estado en que las recibe.

Articulo 17. Los o6rganos de la Suprema Corte deberan abstenerse de
remitir objetos y/o materiales que no correspondan a documentos
integrantes de su archivo administrativo, en la inteligencia de que no seran
recibidos por la Direccion General.

Articulo 18. En caso de que durante la transferencia del archivo
administrativo los 6rganos de la Suprema Corte no cumplan con los
requisitos antes referidos, el Archivo Central se abstendra de recibirlo.

Articulo 19. ElI Comité autorizara y resolvera cualquier cuestion que
pudiera suscitarse respecto al presente Acuerdo.

TRANSITORIOS:

PRIMERO. Este Acuerdo entrara en vigor en el mes de diciembre de 2006,
con base al cronograma de trabajo para el expurgo, organizacion y
transferencia del archivo administrativo autorizado a la Direccion General.

SEGUNDO. Para la regularizacion de las transferencias de los archivos
administrativos que actualmente se encuentren en el depdsito en el CAJ,
se atenderda a lo previsto en el cronograma de trabajo anexo.

TERCERO. Publiquese este Acuerdo en el Semanario Judicial de la
Federacion y su Gaceta y, en términos de lo dispuesto en el articulo 70.
fraccion X1V, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental, en medios electronicos de consulta publica.

Asi lo acordaron los sefiores Ministros Mariano Azuela Gluitron, Sergio
Salvador Aguirre Anguiano y Genaro David Géngora Pimentel, integrantes
del Comité de Archivo, Biblioteca e Informética de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion.

MINISTRO
MARIANO AZUELA GUITRON

MINISTRO MINISTRO
SERGIO SALVADOR AGUIRRE GENARO DAVID GONGORA
ANGUIANO PIMENTEL



