ACUERDO GENERAL DE ADMINISTRACION DEL TRES DE
DICIEMBRE DE DOS MIL QUINCE DEL COMITE DE
GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LA SUPREMA CORTE
DE JUSTICIA DE LA NACION, POR EL QUE SE EMITEN LOS
LINEAMIENTOS QUE REGULAN LOS GASTOS A RESERVA
DE COMPROBAR EN LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA
DE LA NACION

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que con fundamento en lo dispuesto en los articulos 100,
ultimo parrafo, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, y 14, fraccion |, de la Ley Organica del Poder Judicial de
la Federacion, la administracion de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion corresponde a su Presidente.

SEGUNDO. Que en términos del articulo 3°, fraccion |, apartado A,
del Reglamento Organico en Materia de Administracion de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién, el Presidente de este Alto
Tribunal se apoyara para la Administracion de la Suprema Corte en
los comités y 6rganos de administracion, entre los que se encuentra
el Comité de Gobierno y Administracion.

TERCERO. Que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6°,
fraccion VIII, del Reglamento Organico en Materia de Administracién
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, corresponde al Comité
de Gobierno y Administracion aprobar acuerdos generales en
materia de administracion.

CUARTO. Que el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos ordena que los recursos econdmicos de
que disponga la Federacién se administren con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a
los que estén destinados.

QUINTO. Que el Acuerdo General de Administracién /2012 del
catorce de junio de dos mil doce del Comité de Gobierno y
Administracion por el que se regulan los procesos de planeacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio y contabilidad de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién, en su capitulo Quinto regula
lo relacionado con los gastos a reserva de comprobar, que son
recursos liquidos destinados para cubrir gastos que facilitan la
operacion administrativa de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion.

SEXTO. Que el articulo 5° del mencionado Acuerdo General
establece que corresponde al Comité de Gobierno emitir la normativa
especifica para regular las disposiciones de este instrumento
normativo.

SEPTIMO. Que conforme a lo anterior, se hace necesario establecer
los lineamientos que regulen las acciones tendentes al otorgamiento,
operacion y control de los gastos a reserva de comprobar requeridos
por las Unidades Responsables de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacién.



OCTAVO. Que el Comité de Gobierno y Administracion, en su sesion
celebrada el tres de diciembre de dos mil quince, aprobd los
presentes lineamientos y autorizd su expedicion por conducto del
Oficial Mayor.

Por lo expuesto y fundado, se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS

Capitulo |
Disposiciones generales.

1°. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular el
otorgamiento, operacién y control de los gastos a reserva de
comprobar, requeridos por las Unidades Responsables de la
Suprema Corte para hacer frente a compromisos que se generen en
el desempefio de sus funciones.

2°. Los Titulares de las Unidades Responsables podran solicitar
gastos a reserva de comprobar, siempre que dichos gastos por sus
caracteristicas no sean susceptibles de realizarse como un
procedimiento convencional de adquisicion o contratacion de
proveedores, prestadores de servicios o contratistas, en los
siguientes casos:

1. Gastos urgentes o imprevistos que por su monto o
caracteristicas no permitan cubrirse con el fondo revolvente.

1. La adquisicion de bienes o la contratacion de servicios que
requieran que el pago se realice al proveedor, prestador o
contratista, contra la entrega de los bienes o la prestacion de
los servicios.

ll. La transportacion, hospedaje y gastos de viaje para
disertantes.

IV. En Ila atencion de <casos de emergencia meédica
complementaria.

3°. En los casos a que se refiere la fraccidon IV del articulo 2 de los
presentes lineamientos, la Secretaria de Seguimiento de
Prestaciones Complementarias, podra solicitar a Presupuesto y
Contabilidad, como apoyo para casos de emergencia médica, el
gasto a reserva de comprobar, y lo reembolsarda en un plazo no
mayor a 10 dias habiles, con recursos del fideicomiso
correspondiente, siempre que se cuente con la autorizacion del
Oficial Mayor.

En los supuestos en los que el gasto deba corresponder a la
Suprema Corte, la comprobacion se sujetara a lo establecido en los
presentes lineamientos.



Capitulo I
De su solicitud, otorgamiento y comprobacion

4°. Las Unidades Responsables que requieran gastos a reserva de
comprobar los solicitaran, bajo su mas estricta responsabilidad, a
Presupuesto y Contabilidad en los formatos al efecto establecidos,
los que deberan ser firmados por el Titular.

No se podran aplicar los gastos a reserva de comprobar a destino
diferente al solicitado.

5°. La solicitud del gasto a reserva de comprobar debera efectuarse,
al menos con cuatro dias habiles de anticipacion a la fecha en que
se requiera el recurso. Sera responsabilidad del Titular la verificacién
de la suficiencia presupuestal en las partidas que afectaran en la
comprobacion del recurso que se solicite.

6°. La solicitud debera indicar el concepto y destino del gasto a
reserva de comprobar y debera contener la forma de ministracion de
los recursos, asi como los datos necesarios para la gestidon de dicho
tramite, incluyendo, en su caso, el nombre del beneficiario, niumero
de cuenta, institucién bancaria, entre otros datos.

7°. En todos los casos, los Titulares que soliciten gastos a reserva
de comprobar seran responsables de la solicitud, ejercicio y
comprobacion en tiempo y forma. Podran realizar su ejercicio y
comprobacion por conducto del servidor publico adscrito a su area,
especificamente designado al efecto. En estos casos, ambos
servidores publicos seran corresponsables solidariamente del
ejercicio y comprobacion del gasto.

8°. No se otorgaran recursos como gasto a reserva de comprobar
para la adquisicion de bienes no presupuestados de caracter
restringido ni de activos fijos, salvo en los casos en que la
adquisicion la realice la Unidad Responsable Integradora
competente, contando con las autorizaciones administrativas
correspondientes en términos de lo dispuesto por la normativa
vigente en materia de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de
servicios y obra publica, y previa justificacion de la necesidad de
realizar dicha adquisicion.

En ningun caso se otorgaran recursos como gasto a reserva de
comprobar para aspectos de caracter personal.

9°. La autorizacién de los gastos a reserva de comprobar se sujetara
a los siguientes montos:

a) La Direccion General de Presupuesto y Contabilidad los
autorizara hasta por un monto de 20,000 UDIS.

b) La Oficialia Mayor los autorizara cuando su monto rebase las
20,000 UDIS.

10. El plazo para la comprobacion del gasto a reserva de comprobar
sera de diez dias habiles a partir de la ministracion de los recursos.
En el caso de la adquisicion de bienes inmuebles, el plazo para la
entrega de los documentos comprobatorios sera de hasta seis



meses, debiendo incorporar copia certificada del primer documento
notarial de la compraventa.

11. Las Unidades Responsables podran solicitar a Presupuesto y
Contabilidad una prorroga por otro periodo de hasta diez dias
habiles, para la comprobaciéon del gasto a reserva de comprobar,
misma que debera estar plenamente justificada y quedara sujeta a la
aprobacién por escrito de Presupuesto y Contabilidad.

12. Para solicitar gastos sujetos a comprobar destinados a la
adquisicion de bienes inmuebles, la adquisicidn debera estar prevista
en el Programa Anual de Necesidades y en el presupuesto
autorizado de la Unidad Responsable Solicitante, contar con
disponibilidad presupuestal y con la autorizacién especifica del
Comité de Gobierno y Administracion.

13. No se otorgaran gastos a reserva de comprobar adicionales a
aquellas Unidades Responsables que tengan aun gastos sin
comprobar fuera de los plazos a que se refieren los numerales 10 y
11 precedentes. En casos excepcionales la Oficialia Mayor podra
autorizarlos, siempre y cuando la Unidad Responsable justifique ante
ella las causas por las cuales no han sido comprobados los gastos
anteriores, informando esta ultima oportunamente al Ministro
Presidente.

14. La comprobacion de los gastos a reserva de comprobar debera
realizarse a través del formato especificamente determinado para
ello, que debera incluir los documentos justificativos vy
comprobatorios correspondientes.

Cuando asi lo determine la norma vigente, la comprobacién debera
acompafarse, ademas de con los documentos justificativos, con los
documentos administrativos que correspondan, entre otros, el alta en
el almacén, hoja de entrada de servicio, contrato simplificado y copia
del formato de solicitud de recursos.

15. El monto de los gastos a reserva de comprobar no utilizados,
debera ser depositado a la Suprema Corte de Justicia de la Nacion
en un plazo no mayor a dos dias habiles posteriores a que se
conozca el monto que efectivamente se erogara y por ende el
remanente que no sera utilizado.

16. En los supuestos en los que se reintegre la totalidad de los
recursos del gasto a reserva de comprobar se debera notificar a
Presupuesto y Contabilidad por escrito, indicando el motivo por el
cual no fueron utilizados.

17. Excepcionalmente, tratdndose de gastos otorgados en un
ejercicio fiscal y comprobados en el siguiente, los comprobantes
fiscales deberan corresponder al ejercicio en el que se otorgo el
recurso o, en su caso, contener la leyenda de que el bien o servicio
fue recibido en el ejercicio fiscal en que se otorgd dicho recurso.

De no observarse lo dispuesto en el parrafo anterior, se estara a lo
que establece el articulo 99 del Acuerdo General de Administracion
1/2012, para cubrir gastos de un ejercicio fiscal con recursos de
ejercicios posteriores.



18. Los Titulares de las Unidades Responsables y los servidores
publicos autorizados por ellos para la asignacion y ejercicio de
recursos de los gastos a reserva de comprobar, seran responsables
solidarios de su adecuada aplicacién y comprobacion, en términos
de la normativa aplicable.

TRANSITORIOS

Primero. Este Acuerdo General entrara en vigor el dia de su
aprobacién por el Comité de Gobierno y Administracion de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Segundo. Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan
a lo sefialado en presente Acuerdo General.

Tercero. Publiquese el presente en el Semanario Judicial de la
Federacién y su Gaceta, asi como en medios electrénicos, en
términos de lo previsto en el articulo 70, la fraccion |, de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
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