w

Suprema Corte
de Justiciade la Nacion

Secretaria General de la Presidencia

Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes

Guia de Archivo Documental 2024

Tipo de Archivo:

Archivo de trémite

responsable:

Organo: Oficialia Mayor
Area: Direccion General de Presupuesto y Contabilidad
Nombre del Mtra. Maria de los Angeles Vergara Méndez

Cargo: Directora de Gestién Documental Presupuestal Contable
Domicilio: Bolivar numero 30, tercer piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 4206.

Correo electrénico: mvergara@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacién

Seccion

Clave de la serie

documental

Nombre de la serie documental

Recursos Financieros y Presupuestales (RFP)

Volumen documental
) B Soporte

Descripcion

Cantidad Metros

extremas documental

Ubicacion fisica

Presupuesto de egresos de la

Contiene informacién relacionada con la integraciéon del proyecto de

presupuesto, ministraciones, presupuesto ejercido, conciliaciones, fisicoy

Bolivar nimero 30, semisétano, Colonia Centro,

Contraloria de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

MX-SCJUN-RFP-01 Suprema Corte de Justicia adecuamoneg y afecta(':lones presu'puesTaIes, dictdmenes de suficiencia| 2020-2024 2,578 0.51 electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
de la Nacién presupuestaria y medidas de racionalidad de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacién.
SR P AIEED Contiene documentacion relativa al Proyecto de Presupuesto de Egresos fisicoy Bolivar nimero 30, semisétano, Colonia Centro,
MX-SCJUN-RFP-02 de egresos del Poder L e . . 2020-2021 3 0.05 P . . . s
- W del Poder Judicial de la Federacion y de los érganos que lo integran. electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Judicial de la Federacion
y LS Contiene documentaciéon comprobatoria con cheques y transferencias g fisicoy Bolivar nimero 30, semisétano, Colonia Centro,
b e A ) bancarias para pago por adquisicién de bienes y servicios y donativos. AV AL el electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
y LR . . Contiene documentacion relativa a la gestién, registro y afectacion g - Bolivar nimero 30, semisétano, Colonia Centro,
b SHE SRR RS 60 e presupuestal de los ingresos excedentes de la SCIN. Al 23 Y RS Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Contiene documentacion relativa a la informacién de auditorias de la Bolivar ndmero 30, semisétano. Colonia Centro.
MX-SCJUN-RFP-06 Revision financiera Auditoria Superior de la Federacion, los despachos externos y de la| 2021-2021 1 0 electrénico ! ! y

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

Informes a la Secretaria de

Contiene documentacion relativa a informacion financiera enterada a la

Bolivar nimero 30, semisé6tano, Colonia Centro,

MX-SCIN-RFP-07 Hacienda y Crédito Publico Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. 2020-2022 3 0.04 fisico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Estados financieros de la Suprema . . ’ . 7 o Ay )

MX-SCJUN-REP-08 Corte de Justicia antlene documentos relativos a los Estados Financieros de este Alto| 2020-2024 52 0 electrénico Bollyar numer’o 30, semisétano, Qolon|a Cent’ro',

o Tribunal. Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
de la Nacion

y o Registro y andlisis Contiene informacién del registro contable de ndéminas, obras de g fisicoy Bolivar nimero 30, semisétano, Colonia Centro,
MPESEANHARE presupuestal contable infraestructura y resimenes de afectacion y pago a terceros de némina. AVAVAV: e oS electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

. Contiene documentos relativos al informe de la cuenta anual de la - Bolivar nimero 30, semisétano, Colonia Centro,
b eI SUERLD e Hacienda Publica de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion. AR 2 Y GBS Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

Contiene documentos relativos a la informacién de los viaticos y apoyos fisicoy Bolivar ndmero 30, semisétano. Colonia Centro
MX-SCJIN-RFP-12 Viaticos ecoqom|cos pa}ra pasajes que se comprueban en el desempefio de| 2020-2024 5,090 1.32 . Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

comisiones oficiales.

Contiene documentacion relativa a los registros de las cuentas bancarias fisico Bolivar ndmero 30 semisétano, Colonia Centro

MX-SCJUN-RFP-13 Conciliaciones bancarias CCJ  |de las Casas de la Cultura Juridica de la Suprema Corte de Justicia de la| 2020-2024 2,015 0.56 p y p P ' o
Nacion electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

y LRy Contiene documentacién relativa del registro y control del fondo g fisicoy Bolivar nimero 30, semisétano, Colonia Centro,
Wb SHE SRR AL NI revolvente. AV ULk 22 electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.




Volumen documental
) B Soporte

extremas ) documental
Cantidad Metros

Clave de la serie . s Ay Ve (7741
Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental

Contienen documentacion relativa a la informacién de las operaciones
de los fideicomisos en los que la Suprema Corte de Justicia de la Nacién| 2020-2024 25
participa como fideicomitente.

Area de formaliza

Informacién contable y
financiera de fideicomisos

fisicoy
electrénico

Bolivar nimero 30, semisétano, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJIN-RFP-15

Mtro. Rodrigo Cervantes Laing Mtra. Maria de los Angeles Vergara Méndez
Director General de Presupuesto y Contabilidad Directora de Gestiéon Documental Presupuestal Contable
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora ptiblica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto
Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el a la infor i iblica a lap eng | y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de
cada afo, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.

Blani




Suprema Corte
2 de Justicia de 1a Nacion

Secretaria General de la Presidencia

Guia de Archivo Documental 2024

Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes

Tipo de Archivo: Archivo de tramite

Organo : Secretaria General de |a Presidencia

Area: Centro de Documentacién y Analisis, Archivos y Compilacién de Leyes
Nombre del

responsable:

Lic. Ménica Rodriguez Tirado

Cargo: Subdirectora de Normatividad Archivistica
Domicilio: 16 de Septiembre numero 38, primer piso, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 4187.

Correo electrénico:

mrodriguezt@mail.scjn.gob.mx

Fondo: Suprema Corte de Justicia de la Nacion
Seccién Administracion de Acervos Documentales (AAD) / Asuntos Juridicos (AJ) / Funciones Transversales (FT) / Programacion, Organizacién e Innovacién (POI)
. Volumen documental
Clave de la serie . . Soporte SN
Nombre de la serie documental Descripcion Fechas extremas Ubicacion fisica
documental X documental
Cantidad Metros
Documgntos relativos a las gestiones y acmongs{ para la ela’boraC|on de 16 de Septiembre ndmero 38,
e s e Gl i herramientas de control y consulta archivisticos, asi como la ST s, Gl G 5
MX-SCJUN-AAD-01 organizacion y localizacién de los expedientes, inventarios (cuadro de 2021-2024 9 0 electrénico . " '
documental e, , . . . . Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.06000,
clasificacién, guia de archivo documental, catdlogo de disposicién ) .
L . . s e Ciudad de México.
documental, indices de informacién y ubicacién topografica).
Documentacién concerniente al proceso de traslado controlado y Pino Sudrez nimero 2,
sistematico de los archivos de los diversos 6rganos y areas de la puerta 1011, Col. Centro, Alcaldia
Suprema Corte de Justicia de la Nacién, con base en los plazos Cuauhtémoc,
MX-SCUN-AAD-02 Transferencia documental establemdo.s’ en gl ’C.ADIDO para su .resguardo en el Archivo de 2004-2024 334 113 f|smf)y C.P. 06065,.C|udad dfe México;
Concentracion e Histérico de este Alto Tribunal. electrénico 16 de Septiembre nimero 38,
Listados de expedientes judiciales transferidos al Archivo Central primer piso, Colonia Centro,
(transferencias primaria), dictdmenes y actas de transferencia Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.06000,
secundaria de expedientes judiciales. Ciudad de México.
Pino Suarez numero 2,
Resultado de la valoracion documental se determina la puerta 1011, Col. Centro, Alcaldia
desincorporacion de los expedientes, toda vez que el plazo de su Cuauhtémoc,
MX-SCUN-AAD-03 Baja documental wgenmaﬁa concluido y no adquirié valores histéricos, para proceder a 2019-2024 480 235 f|$|c9y C.P. 06065,AC|udad c!e México;
la donacién del papel en desuso. electrénico 16 de Septiembre nimero 38,
Resultado del Programa de valoracion y baja documental de primer piso, Colonia Centro,
expedientes judiciales y cuadernillos. Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.06000,
Ciudad de México.
Acciones realizadas para la identificacién, catalogacién, organizacién, . .
N o o . 16 de Septiembre nimero 38,
Organizacién de acervos ordenacion y distribucion de los acervos documentales bajo resguardo fisico is0s 1 v 3. Colonia Centro
MX-SCJUN-AAD-04 documentales y de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, esto es, su acomodo 2006-2024 395 7.88 , y p ; ye ) !
i Py . . . electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.06000,
bibliohemerogréficos secuencial en el drea de acervo, de acuerdo con su procedencia y orden ) .
sifarie Ciudad de México.




Volumen documental

Clave de la serie
Fechas extremas

documental

Nombre de la serie documental SO Ubicacion fisica
documental

Descripcion

Cantidad Metros

Seleccién de obras especializadas y afines en el area de Derecho, para
que, una vez que sean adquiridas, sean incorporadas a los acervos que

16 de Septiembre nimero 38,

MX-SCUN-AAD-05 Degarrollo de coleltx':lones |nteg’ran el S]stgma BIblIOtEC?rIO d.e .Ia Suprema Corte d.e Justicia de la 2021-2024 % 012 fISIC’OY primer piso, Colonlf,i Centro,
bibliohemerograficas Nacién, en términos de las disposiciones generales aplicables y de los electrénico Alcaldia Cuauhtémoc,
documentos derivados de la recepcion, distribucion, sistematizacion vy C.P.06000, Ciudad de México.
desincorporacion del acervo bibliohemerogréfico.
16 de Septiembre nimero 38,
y I g Recepcién de publicaciones Gestiones administrativas para la recepcion de Periédicos Oficiales y fisicoy tercer piso, Colonia Centro,
LEEGANFAADE oficiales enviados durante el 2022, 2023 y 2024. AVZA 7 Ut electronico Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06000, Ciudad de México.
Documentacién derivada de los procesos de servicio archivistico, . .
L . L . o S , 16 de Septiembre nimero 38,
bibliotecario y de compilacién y sistematizacion legislativa, asi como fisico is0s 1V 3. Colonia Centro
MX-SCJUN-AAD-07 Servicios de informacion aquella resultante de préstamos documentales, asesorias, 2009-2024 205 17.07 ) y P y, ! , !
. L o . . electrénico Alcaldia Cuauhtémoc,
investigaciones especializadas, sistemas de consulta, difusion, ) .
e ) . L. . C.P.06000, Ciudad de México.
expedicion de copias certificadas y visitas guiadas.
. ) 16 de Septiembre nimero 38,
AT ectom e Acervo documental procedente de las gestiones realizadas para la et TRy
MX-SCJUN-AAD-08 administracion de los recursos técnicos, materiales, tecnoldgicos, 2015-2024 36 1.6 P L A !
deglimz e humanos y financieros de los depdsitos documentales sl Gy sl Cuslinisines
y P ' C.P. 06000, Ciudad de México.
Humboldt 39, primer piso, Colonia
Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.
Derivado de la colaboracién en materia de conservacion con las areas 06040,
MX-SCUN-AAD-09 Conservacién documental que admlnls.ttan y resguard.a’n acervos documentales, y de !os procesos 2014-2024 59 13 fISIC’OY Clude?d de Mex’|c0;
de intervencién y restauracion de los documentos del archivo histérico, electrénico 16 de Septiembre nimero 38,
bibliografico y hemerografico. pisos 1y 3, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06000, Ciudad de México.
e 16 de Septiembre nimero 38,
=EioR, GiEem ¢ o e Eventos realizados para la difusion de los acervos y servicios del fisico rimer piso, Colonia Centro,
MX-SCIN-FT-01 juridica y vinculacién con la : J 20202024 17 0.02 o el i 3 '
ciudadania CDAACL. electrénico Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06000, Ciudad de México.
Programas de investigacion y andlisis sobre temas relacionados con la 16 de Septiembre nimero 38,
MX-SCJN-FT-03 Inves_ng’af:lon JU)’IFIICB Supremgl Corte de Jusnmg de la N’a10|on y del Poder Judicial de la 2015-2024 24 182 f|$|c’oy pisos 1 yl3, Colome} Centro,
e Historico Juridica Federacion, con base en la informacion de los acervos que resguarda el electronico Alcaldia Cuauhtémoc,
Centro de Documentacién y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes. C.P. 06000, Ciudad de México.
Documentacién resultante de la colaboracién interinstitucional . .
. L . ) . 16 de Septiembre nimero 38,
establecida con otras instituciones nacionales e internacionales, para la fisico is0s 1 3. Colonia Centro
MX-SCJUN-FT-04 Colaboracion interinstitucional [coordinacién o apoyo en actividades de las areas de la Suprema Corte 2013-2024 13 0.06 oY p v . ’
. L, , . L A electrénico Alcaldia Cuauhtémoc,
de Justicia de la Nacién, asi como con instancias internacionales y con X Y
- - C.P. 06000, Ciudad de México.
la sociedad civil.
Prop.ugstas . ,de Ilneamlentps, 'dlrectrlces, normas Yy criterios para la 16 o Gt T e B,
administraciéon de las atribuciones del Centro de Documentacion y . ) .
. P . I ) . . fisicoy tercer piso, Colonia Centro,
MX-SCJUN-AJ-01 Instrumentos normativos Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes, enviados a diversos comités 2000-2022 164 3.1 P P .
electronico Alcaldia Cuauhtémoc,

de la SCJN (con fundamento en las fracciones Il y XII del articulo 147
del RI-SCJN).

C.P. 06000, Ciudad de México.




Volumen documental
Clave de la serie Soporte

Nombre de la serie documental Descripcion Fechas extremas Ubicacion fisica
documental documental

Cantidad Metros

16 de Septiembre nimero 38,
fisicoy primer piso, Colonia Centro,

electrénico Alcaldia Cuauhtémoc,

C.P. 06000, Ciudad de México.

Asesorar o auxiliar a los 6rganos y areas de la Suprema Corte de
MX-SCJUN-AJ-04 Propiedad intelectual Justicia de la Nacién en los tramites ante el Instituto Mexicano de la 2020-2024 5 0.01
Propiedad Industrial e Instituto Nacional del Derecho de Autor.

16 de Septiembre nimero 38,

Actas de sesiones, informes de avances, manuales de procedimiento fisicoy tercer piso, Colonia Centro,
L g 2018-2024 6 0.06 P P X

del Grupo Interdisciplinario Judicial. electrénico Alcaldia Cuauhtémoc,

C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJUN-AJ-05 Comités

16 de Septiembre nimero 38,
Programas anuales de trabajoy [Programas Anuales de Trabajo e informacién respecto a los Proyectos fisicoy pisos 1y 3, Colonia Centro,
R o ) . - ) 2020-2024 5 0.3 P . i
proyectos institucionales Institucionales en materia de administracion de archivos. electrénico Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-POI-02

Integracion y dictamen de 16 de Septiembre nimero 38,
instrumentos técnicos normativos |Contiene manuales de organizacion y procedimientos del Centro de - tercer piso, Colonia Centro,
MX-SCJUN-POI-06 R - P . o 2020-2024 4 0 electrénico . i
(manuales de organizaciony  [Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacién de Leyes. Alcaldia Cuauhtémoc,
procedimientos) C.P. 06000, Ciudad de México.
Area de formalizacién
Lic. Maria Adriana Campollo Lagunes Lic. Ménica Rodriguez Tirado
Directora General del Centro de Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes Subdirectora de Normatividad Archivistica
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora publica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero X1/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacién, conservacion, administracion y preservacion de los archivos
administrativos de este Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el acceso a la informacion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona
titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada aio, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el tltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




¢ C Secretaria General de la Presidencia
Uprema (_)1'th Centro de Documentacién y Analisis, Archivos y Compilacién de Leyes
L e usticia el Nacion Guia de Archivo Documental 2024

Tipo de Archivo: Archivo de tramite

Organo : Secretaria General de |a Presidencia
Area: Centro de Estudios Constitucionales
Nombre del

Mtro. Fernando de Jesus Navarro Aldape
responsable:

Cargo: Director Técnico Juridico de Vinculacién con otras areas
Domicilio: Av. Revolucién nimero 1508, piso 5, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extensién 6159.

Correo electrénico: |finavarroa@mail.scjn.gob.mx

I
Fondo: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Seccion Funciones Transversales (FT)

Volumen documental
Clave de la serie Soporte

Nombre de la serie documental Descripcion Fechas extremas Ubicacion fisica
documental documental

Cantidad Metros

Eventos y actividades sobre la cultura juridica vy jurisdiccional, acceso
a la justicia, y que contribuyen a incrementar el conocimiento del
quehacer de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y promocién de
los Derechos Humanos, asi como eventos de la o el Presidente en la

I recepcion de invitados especiales, personas servidoras publicas, Av. Revolucién nimero 1508, piso
Eventos, difusion de la cultura A - . . .. . P
L X . personajes oficiales o personas de la academia nacionales vy fisicoy 5, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia
MX-SCJUN-FT-01 juridica y vinculacién con la . L R L - 2024 3 0.14 P .
ciudadania extranjeras. Planeacién y organizaciéon de las visitas oficiales tanto electrénico Alvaro Obregén,
nacionales como internacionales de Ministras y Ministros, y de las C.P. 01020, Ciudad de México.

personas titulares de odrganos y dreas. Organizacion y realizacion
de eventos de difusién del conocimiento en materia de derecho
constitucional y materias afines, asi como sobre las resolucionesy
criterios juridicos emitidos por la SCJN.

Documentacién relativa a la planeacién, organizacién y desarrollo Av. Revolucién nimero 1508, piso
MX-SCUN-FT-03 Inve;thaleopjt{rlfilca dg |nvest|9a0|ones en materla d(? .d.erecho constltumon.al y materias 2008-2024 114 14 fISIC’OY 5, Colonia Guadalupe Irm, Alcaldia
e histoérico juridica afines, asi como la relativa al andlisis y captura de variables en las electrénico Alvaro Obregén,
bases de datos y generacién de informacion estadistica. C.P. 01020, Ciudad de México.

Area de formalizacion

Mtra. Alejandra Martinez Verastegui Mtro. Fernando de Jesus Navarro Aldape
Directora General del Centro de Estudios Constitucionales Director Técnico Juridico de Vinculacion con otras dreas
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora publica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacién, administracion y preservacién de los archivos
administrativos de este Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el acceso a la infor ion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona
titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada afo, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Secretaria General de la Presidencia
Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes

Guia de Archivo Documental 2024

Tipo de Archivo: Archivo de tramite

Organo : Contraloria

Area: Direccion General de Auditoria
Nombre del

responsable:

Mtra. Adriana Fidelia Rios Barrientos

Cargo: Coordinadora Administrativa Il
Domicilio: 16 de Septiembre numero 38, piso 5, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 5558.

Correo electrénico:

arios@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Seccion

Contraloria, Fiscalizacion y Disciplina (CFD)

Volumen documental

CEoehBemb Nombre de la serie documental Descripcion Fechas extremas Sl L Ubicacion fisica
documental X documental
Cantidad Metros
16 de Septiembre nimero 38,
y ey o Marco técnico metodoldgico y proceso de elaboracién y autorizacién ’ fisicoy mezanine y piso 5, Colonia
AREIEIHE Pl el g Al e del Programa Anual de Control y Auditoria. A AL = ol electronico Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06000, Ciudad de México.
Auditoria Suberior Ser el enlace entre las areas administrativas de la SCJN y la Auditoria fisico 12:;22);;9"1[?;?]5”?;{;?:’
MX-SCJUN-CFD-02 P o Superior de la Federacién, para la atencién de los requerimientos 2004-2024 28 3.62 oY Yy P "
de la Federacion " ) . X o electrénico Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.
recibidos con motivo de las revisiones practicadas a la Cuenta Publica. - s
06000, Ciudad de México.
Desarrollo de auditorias de tipo integral, de desempefio y técnica de 16 de Septiembre nimero 38,
MX-SCJN-CFD-03 Auditoria obra,‘ ggneracwn de rggortes financieros y d‘e inventarios, asi como, 2013-2024 406 2333 f|$|c9y mezzamnely piso 5, (}oloma
seguimiento a la atencién de las recomendaciones generadas en las electronico Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.
revisiones practicadas. 06000, Ciudad de México.




Volumen documental
Clave de la serie Soporte

Nombre de la serie documental Descripcion Fechas extremas Ubicacion fisica
documental documental

Cantidad Metros

16 de Septiembre nimero 38, piso
Procedimiento de integracion del expediente de presuntas 2015-2024 24 0.025 fisicoy 5, Colonia Centro, Alcaldia
responsabilidades y su envio al area técnica respectiva. ’ electrénico Cuauhtémoc, C.P. 06000,
Ciudad de México.

MX-SCJUN-CFD-04 Expedientes técnicos

Area de formalizacion

Lic. Julio César Guerrero Martin Mtra. Adriana Fidelia Rios Barrientos
Director General de Auditoria Coordinadora Administrativa Il
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora publica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacién, administracion y preservacién de los archivos
administrativos de este Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el acceso a la infor iblica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona
titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada afo, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Secretaria General de la Presidencia
Sup:e_ma COI'IE Centro de Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes
e Justicia dea Nacion Guia de Archivo Documental 2024
Tipo de Archivo: Archivo de tramite
Organo : Secretaria General de |a Presidencia
Area: Direccién General de Asuntos Juridicos

Nombre del Mtro. Samuel Rafael Judrez Santiago

responsable:

Cargo: Director de Derechos de Autor y Gestiones Administrativas

Domicilio: Pino Sudrez nimero 2, piso 1, puerta 2037, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06065, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 2114.

Correo electrénico:  |srjuarezs@mail.scjn.gob.mx

Fondo: Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Seccion Asuntos Juridicos (AJ) / Transparencia y Acceso a la Informacién (TAI)

N Volumen documental
Clave de la serie

documental

Soporte

Ubicacion fisica
documental

Nombre de la serie documental Descripcion Fechas extremas

Cantidad Metros

Revisar, opinar y dictaminar los proyectos de instrumentos normativos
que remitan los érganos y dreas de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién, asi como, elaborar, revisar y, en su caso, suscribir los
proyectos de normativa que le sean encomendados por la o el
Pres@ente, los Corpltes de Ministras y Ministros, organizar y m.a’ntener 2019-2024 173 0155 fISIC’OY
actualizado el registro de acuerdos generales de administracion, las electrénico
circulares y demas disposiciones de observancia general en materia
administrativa, y su difusién, ademas, la certificacion de los
documentos que contengan los acuerdos y demas disposiciones
emitidas por la o el Presidente.

Pino Suarez numero 2,
Colonia Centro,
Alcaldia Cuahtémoc,
C.P. 06065,
Ciudad de México.

MX-SCJUN-AJ-01 Instrumentos normativos

Ejercer la representacion legal de la Suprema Corte, formular
denuncias y querellas en materia penal, asi como ejercer las
prerrogativas y facultades que corresponden al Alto Tribunal en su
caracter de victima u ofendido de un delito, incluyendo los
mecanismos conciliatorios y acuerdos reparatorios; promover y
atender los juicios o procedimientos civiles, mercantiles, concursales,
administrativos y de cualquier otra indole y ejercer acciones,
contestar demandas, oponer excepciones, reconvenir y realizar todo
Asesoria, apoyo y tipo de tramites y promociones en dichos juicios y procedimientos, 2002-2024 358 11 fisicoy
representacion en materia legal |incluyendo los medios de impugnacion correspondientes. electrénico
Brindar apoyo juridico a la Contraloria y la Unidad General de
Investigacion de  Responsabilidades  Administrativas en la
interpretacion y aplicacion del marco juridico en materia de
responsabilidades administrativas y desahogo de las
recomendaciones u observaciones que llegare a formular la Auditoria
Superior de la Federacion, asimismo, auxiliar a la autoridad resolutora
en el tramite de los procedimientos de responsabilidad administrativa
por faltas no graves.

Pino Sudrez nimero 2,
Colonia Centro,
Alcaldia Cuahtémoc,
C.P. 06065,
Ciudad de México.

MX-SCJUN-AJ-02




Volumen documental

Clave de la serie . L Soporte g
Nombre de la serie documental Descripcion Fechas extremas P Ubicacion fisica
documental X documental
Cantidad Metros
Dirigir las acciones en materia juridico-consultiva y contenciosa, emitir ; . .
L - S . . Pino Sudrez nimero 2,
los dictamenes y opiniones juridicas, revisar u opinar los contratos y Colonia Centro.
MX-SCJN-AJ-03 chtamen§§ resolytlyqs legales convenios que reqwergp gelebrar !qs drganos y dreas, qdemas de 2015-2024 3263 44 f|$|c’oy Aeellele Cue T e,
y opiniones juridicas requerir la documentacion, informacion y gestiones necesarias para el electrénico C.P. 06065
cumplimiento de sus funciones y obligaciones conforme a lo previsto en N o
s . . S . Ciudad de México.
la normativa interna o disposiciones juridicas aplicables.
Pino Sudrez nimero 2,
Asesorar o auxiliar a los 6rganos y areas de la Suprema Corte de fisico Colonia Centro,
MX-SCJUN-AJ-04 Propiedad intelectual Justicia de la Nacién en los trdmites ante el Instituto Mexicano de la 2018-2024 271 0.26 electrén?lco Alcaldia Cuauhtémoc,
Propiedad Industrial e Instituto Nacional del Derecho de Autor. C.P. 06065,
Ciudad de México.
Asuntos que, en el dmbito de su competencia, debe conocer el
Comité de Transparencia: confirma, modifica o revoca las
determinaciones que realizan las personas titulares de las dreas vy Pino Sudrez nimero 2,
o6rganos de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién sobre fisico Colonia Centro,
MX-SCJUN-AJ-05 Comités ampliacién del plazo de respuesta, clasificacién de la informacién y 2013-2024 356 7.93 oY Alcaldia Cuauhtémoc,
e L . . X electrénico
declaracion de inexistencia o de incompetencia. C.P. 06065,
Adicionalmente, aprueba las actas de las sesiones previas, el indice de Ciudad de México.
expedientes reservados y toma conocimiento de asuntos generales,
tales como informes estadisticos.
Edificio Sede, Pino Suarez nimero
MX-SCJN-TAI-01 Proped|m|en.tlos de acceso ala |Solicitudes _de acceso a la qurmamgn y demads consu!tas relacionadas, 2016-2024 72 214 f|$|c’oy 12,‘co|on|a Centro,
informacién y consultas de conformidad con la normativa aplicable en la materia. electrénico cédigo postal 06065,
Ciudad de México.
Edificio Sede, Pino Suarez nimero
MX-SCJN-TAI-03 Proteccién de datos personales Solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO. Curso de induccion 2024 2 0 f|$|c’oy 12,‘co|on|a Centro,
para personal de nuevo ingreso. electrénico cédigo postal 06065,
Ciudad de México.

Lic. Mario José Pereira Meléndez
Director General de Asuntos Juridicos"

"Nombre y firma de la persona
titular del 6rgano o area"

Area de formalizacion

Mtro. Samuel Rafael Juarez Santiago
Director de Derechos de Autor y Gestiones Administrativas

"Nombre y firma de la persona servidora publica
responsable del archivo de tramite"

Acuerdo General de Administracion nimero X1/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacién, conservacién, administracion y preservacion de los archivos
administrativos de este Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el acceso a la informacion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona

titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada afo, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Suprema Corte
e Justicia de la Nacion

Secretaria General de la Presidencia
Centro de Documentacién y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes

N Guia de Archivo Documental 2024
Tipo de Archivo: Archivo de tramite
Organo : Secretaria General de |a Presidencia
Area: Direccion General de Casas de la Cultura Juridica
Nombre del

responsable:

Mtro. Jesus Gutiérrez Castro

Cargo: Subdirector General de Casas de la Cultura Juridica
Domicilio: Chimalpopoca nimero 112, piso 3, esq. 5 de Febrero, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 4020.

Correo electrénico:

jgutierrezc@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Seccion

Clave de la serie
documental

Nombre de la serie documental

Descripcion

Fechas extremas

Cantidad

Funciones Transversales (FT) / Tesis y Publicaciones (TP) / Recursos Financieros y Presupuestales (RFP) / Administracién de Acervos Docuemntales (AAD)

Volumen documental

Metros

Soporte

documental

Ubicacion fisica

Eventos, difusion de la cultura

Informacién referente a la realizaciéon de eventos o actividades sobre la
cultura juridica y jurisdiccional, acceso a la justicia y actos que

Chimalpopoca ntimero 112,
piso 3, esq. 5 de Febrero,

MX-SCJIN-FT-01 juridica y vinculacién con la contribuyan a incrementar el conocimiento sobre el quehacer de la 2020-2024 442 6.5 fISICIOY Col. Centro,
h . . - . L electrénico , .
ciudadania Suprema Corte de Justicia de la Nacién, asi como al respeto y promocion Alcaldia Cuauhtémoc,
de los Derechos Humanos. C.P. 06080, Ciudad de México.
Documentacion relacionada a la celebracién de convenios generales y/o Csil;r:)a;pzngg 2:?:;?;;2’
MX-SCJUN-FT-04 Colaboracién interinstitucional gspecmt':os con mstnucmpe; 0 asomgcmnes, IEORIEIES @ 2005-2024 236 4.7 f|$|cpy Col. Centro,
internacionales para el cumplimiento de los fines de la Suprema Corte electrénico . :
de Justicia de la Nacion Alcaldia Cuauhtemoc,
: C.P. 06080, Ciudad de México.
Chimalpopoca ntimero 112,
) . L, . piso 3, esq. 5 de Febrero,
MX-SCJN-TP-02 | Edicion de las obras delaSCuN | Material correspondiente a la produccion de obras de la Suprema Cortel 556 599, 6 0.11 fisicoy Col. Centro,
de Justicia de la Naciéon para su publicacion. electrénico . X
Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06080, Ciudad de México.
Chimalpopoca ntimero 112,
Presupuesto de egresos Politicas, lineamientos, procesos operativos e informes a las autoridades piso 3, esq. 5 de Febrero,
MX-SCJUN-RFP-01 de la Suprema Corte de competentes respecto del uso y destino de los recursos presupuestales 2011-2024 156 41 fisico Col. Centro,

Justicia de la Nacion

de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06080, Ciudad de México.




Volumen documental

Clave de la serie
documental

Soporte
documental

Nombre de la serie documental Descripcion Fechas extremas Ubicacion fisica

Cantidad Metros

Chimalpopoca ntimero 112,
piso 3, esq. 5 de Febrero,
Col. Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06080, Ciudad de México.

Area de formalizacion

Traslado controlado y sistematico de los archivos de los diversos
érganos y dreas administrativas de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién para su resguardo en el Archivo de Concentracién e Histérico de
este Alto Tribunal.

MX-SCJUN-AAD-02 Transferencia documental 2024 4 electrénico

Mtro. Rubén Medina Estrada Mtro. Jesus Gutiérrez Castro
Director General de Casas de la Cultura Juridica Subdirector General de Casas de la Cultura Juridica
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora publica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracion nimero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos
administrativos de este Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el acceso a la informacion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona
titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada afio, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el tltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Secretaria General de la Presidencia
Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes
Guia de Archivo Documental 2024

Suprema Corte
de Justicia de a Nacion

Tipo de Archivo: Archivo de tramite

Organo : Secretaria General de |a Presidencia

Area: Direccién General de Prevencion, Atencion y Seguimiento a Casos de Violencia de Género
Nombre del

C. Leonor Cecilia Jacobo Frisbie
responsable:

Cargo: Asistente de Gestiéon y Seguimiento

Domicilio: 16 de Septiembre nimero 38, mezanine, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extensién 5574.

Correo electrénico: |ljacobo@mail.scjn.gob.mx

Fondo: Suprema Corte de Justicia de la N;cién

Seccion Funciones Transversales (FT)

N Volumen documental
Clave de la serie

documental

Soporte
documental

Nombre de la serie documental Descripcion Fechas extremas

Ubicacion fisica
Cantidad Metros

16 de Septiembre nimero 38, piso
Cursos derivados del programa integral de prevencion de la violencia de . 3, Colonia Centro, Alcaldia

. . . - 2024 5) 0.23 fisico .
género y otras acciones de caracter preventivo. Cuauhtémoc, C.P. 06000,
Ciudad de México.

Area de formalizacion

MX-SCJUN-FT-02 Cursos y Formacion

Lic. Lorena Orozco Novelo C. Leonor Cecilia Jacobo Frisbie
Directora General de Prevencion, Atencién y Seguimiento a Casos de Violencia de Género Asistente de Gestion y Seguimiento
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora publica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero X1/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacién, conservacion, administracion y preservacion de los archivos
administrativos de este Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el acceso a la informacidn publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona
titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada aio, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el tltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Suprema Corte
2 de Justicia de la Nacion

Secretaria General de la Presidencia
Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes
Guia de Archivo Documental 2024

Tipo de Archivo: Archivo de tramite
Organo : Oficialia Mayor
Area: Direccion General de Planeacién, Seguimiento e Innovacion

Nombre del responsable:

Lic. Claudia Marcela Pastrana Ferndndez

Cargo: Subdirectora de Apoyo Administrativo
Domicilio: 16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 55 4113 1000, extensioén 5907.

Correo electrénico:

cpastranaf@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Seccion

Programacién, Organizacion e Innovacién (POI)

Volumen documental

Clave de la serie . s Fechas Soporte PP
Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental extremas ) documental
Cantidad Metros
Lineamientos e instrumentos técnicos para la integracién, seguimiento y| . p .
L - X ! . o 16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Col. Centro,
MX-SCJ-POI-01 Planes estratégicos zﬁr;t:i::tg(l:?gss estratégicos y de informes de avance respectivos para 2023 1 0.05 fisico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Contiene los lineamientos para la integracién, seguimiento y control de
h los Programas Anuales de Trabajo de las diversas areas de la estructura . . .
MX-SCJ-P0OI-02 IFRCEIEE aqualgs dgtrabajo organica basica de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién. Los| 2020-2024 406 0 electrénico 16d§ Septlem’bre namero 38, piso 2, Col. Cen}rg,
y proyectos institucionales K . . Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Programas Anuales de Trabajo y sus actualizaciones. Asi como
informacion respecto a los Proyectos Institucionales.
Informes de avance de los Conneng o |nf?rmes ee f’avance 6 e Programas,Apuale:s .de VT - 16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Col. Centro,
MX-SCJ-POI-03 . de las diversas areas que integran la estructura organica basica de este| 2020-2024 20 0 electrénico ) . . -
programas anuales de trabajo y ! o Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Alto Tribunal, para su presentacion a la Oficialia Mayor.
. . Documentacién resultado de la opinién en torno a la procedencia Yy . . . .
MX-SCJ-POI-04 DlEEmEn éte Prgpedenma razonabilidad de las estructuras organizacionales, de creaciéon o| 2018-2024 628 1 f'S'C,OY 16d§ Septlem’bre ITETD S5 plsq 2 el Cen}rg,
y Razonabilidad -, L electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
transformacion de plazas, de readscripcion y de ascensos de rango.
Documentacion resultante de la implementaciéon de nuevas practicas
o administrativas enfocadas a la sustentabilidad y al respeto de los| . . .
MX-SCJ-POI-05 FRREERE d‘e Amodgrmzamon Derechos Humanos, asi como de cuestiones susceptibles de implantarse| 2020-2024 51 0 electrénico e d,e Septlem’bre 8 plsq e Cen}rg,
administrativa . . Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
en el Alto Tribunal y, en su caso, proponer su autorizacién para lal
instrumentacion.
Documentacioén relativa al disefio y formalizacion de instrumentos
Integracion y dictamen de técnico-normativos para la integracién, actualizacion, dictamen,
instrumentos técnicos normativos [formalizacion, registro, y difusiéon de las estructuras organico- fisicoy 16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Col. Centro,
MX-SCJ-POI-06 R ) h . ) 2018-2024 105 0.5 P ) . ; o
(manuales de organizaciény  [ocupacionales, asi como de la observancia de manuales de organizacion electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
procedimientos) general y/o especificos en torno a puestos, cargos, adscripciones,
promociones, etc.




Clave de la serie
documental

Nombre de la serie documental

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen documental

Cantidad

Metros

Soporte

Ubicacion fisica
documental

MX-SCJ-POI-07

Evidencia documental y/o electrénica que acredite la implementacion de
las acciones de fortalecimiento y consolidacion del Sistema de Control
Interno Institucional.

Control Interno Institucional
de la SCIN

2024

82!

16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Col. Centro,

AL Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

Mtro. Edgar Guerrero Centeno
Director General de Planeacién, Seguimiento e Innovacién

Nombre y firma de la persona
titular del 6rgano o area

Area de formalizacién

Lic. Claudia Marcela Pastrana Fernandez
Subdirectora de Apoyo Administrativo

Nombre y firma de la persona servidora ptiblica
responsable del archivo de tramite

Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el

alap ion en g

a la infor

Acuerdo General de Administracion nimero X1/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto
| y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada

ano, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Secretaria General de la Presidencia
Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes
Guia de Archivo Documental 2024

Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Tipo de Archivo: Archivo de tramite

Organo : Secretaria General de la Presidencia

Area: Direccion General de Relaciones Institucionales

Nombre del Mtro. Edgar Donnovan Campos Straffon

responsable:

Cargo: Coordinador Administrativo |

Domicilio: Bolivar numero 30, piso 3, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 4308.

Correo electrénico: |ecamposs@mail.scjn.gob.mx

I
Fondo: Suprema Corte de Justicia de la Nacién

Seccién Funciones Transversales (FT)

) Volumen documental
Clave de la serie Fechas Soporte

Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental extremas documental

Cantidad Metros

Documentacién e informaciéon relacionada con el proceso de|

Eventos, difusién de la cultura  |organizacién y realizacion de eventos o actividades sobre la cultura Bolivar nimero 30, piso 3,

MX-SCJUN-FT-01 juridica y vinculacion con la juridica y jurisdiccional, acceso a la justicia y actos que contribuyan a| 2021-2024 31 0.015 eI:cStlrc()on?lco Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
ciudadania incrementar el conocimiento sobre el quehacer de la Suprema Corte de C.P. 06000, Ciudad de México.
Justicia de la Nacién.
Documentacién referente a la celebracion de convenios de colaboracién
marco y/o especificos con instituciones o asociaciones, nacionales e . . .
. . L . D . Bolivar nimero 30, piso 3,
internacionales y el seguimiento de su ejecucion; asi como aquella fisicoy

MX-SCJUN-FT-04 Colaboracién interinstitucional 2021-2024 110 0.324

derivada de actividades de colaboracién y vinculacién con organismos e electrénico
instituciones nacionales e internacionales para la actualizacién del Portal
de Derechos Econdmicos, Sociales, Culturales y Ambientales (DESCA).

Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06000, Ciudad de México.

Area de formalizacién

Mtra. Denise Caridad Lara Zapata Mtro. Edgar Donnovan Campos Straffon
Directora General de Relaciones Institucionales Coordinador Administrativo |
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora ptblica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este
Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el a la infor ion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero
de cada aiio, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




' Secretaria General de la Presidencia
Suprema Corte Centro de Documentacién y Analisis, Archivos y Compilaciéon de Leyes
de Justicia de la Nacion Guia de Archivo Documental 2024
Tipo de Archivo: Archivo de tramite
Organo : Oficialia Mayor
Area: Direccion General de la Tesoreria

Nombre del responsable: |C. Victor Zdfiiga Olmos

Cargo: Director de Administracién y Gestiéon Documental

Domicilio: Chimalpopoca niimero 112, piso 1, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extensién 5215.

Correo electrénico: vzufiigao@mail.scjn.gob.mx

Fondo: Suprema Corte de Justicia de la Na(‘:ién

Seccion Recursos Fi ieros y Presup les (RFP)

) Volumen documental
Clave de la serie Fechas Soporte

Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental extremas documental

Cantidad Metros

Contiene documentaciéon comprobatoria con cheques y transferencias|
bancarias para pago por adquisicién de bienes y servicios y donativos.
MX-SCJN-RFP-03 Egresos Asi como la relativa al pago de bienes, contratacion de servicios,| 2001-2024 1,349 48.5
néminas, prestaciones, cargas sociales, gastos menores, vidticos, obras
y prestaciones complementarias por acuerdo.

fisicoy Chimalpopoca nimero 112, piso 1, Colonia Centro,
electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.

Documentacion relativa a la gestién, registro y afectacion presupuestal
de los ingresos excedentes de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.
Asi como al cobro de la ministracién de recursos presupuestales y a los
ingresos recibidos en las cuentas bancarias de este Alto Tribunal por| 2006, 2007, 610 31 fisicoy Chimalpopoca nimero 112, piso 1, Colonia Centro,
ventas y otros conceptos como donativos, remanentes presupuestales y| 2008-2024 electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
recuperaciones de gastos.

Recibos oficiales y comprobantes fiscales digitales por Internet (CFDI)
para el registro de diversos ingresos.

MX-SCJN-RFP-04 Registro de ingresos

Documentos relativos a la informaciéon de los vidticos y apoyos

. P . o fisicoy Chimalpopoca nimero 112, piso 1, Colonia Centro,
MX-SCJN-RFP-12 Viaticos ecoqomlcos para pasajes que se comprueban en el desempefio de| 2018-2024 55 1.3 electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
comisiones oficiales.
Informes relacionados con la inversiéon de recursos financieros de la
MX-SCIN-RFP-16 Administracién de Suprema Corte de Justicia de la Nacién, documentacién relacionada con 1997-2024 7 13 fisicoy Chimalpopoca nimero 112, piso 1, Colonia Centro,
recursos financieros transacciones financieras asi como documentacién de pagos de bienes y electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
servicios solicitados a la Tesoreria.
. . " . Documentacion resultante de la emisiéon de dictdmenes resolutivos| 1997, 1998- fisicoy Chimalpopoca nimero 112, piso 1, Colonia Centro,
PSSR Diclamenesiesollivoslinare Sz financieros. 2024 2 oS electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
MX-SCUN-RFP-18 Custodia de fianzas y valores Documentacién resultante de la emisiéon de custodia de fianzas y 1991-2024 78 95 fisicoy Chimalpopoca nimero 112, piso 1, Colonia Centro,

valores. electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.




Volumen documental
Clave de la serie Fechas Soporte

Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
extremas documental

documental )
Cantidad Metros

Documentacion relativa a las operaciones realizadas de los fideicomisos

Administracién de en los que la Suprema Corte de Justicia de la Nacién participa como| 1991, 1995, 282 66 fisicoy Chimalpopoca nimero 112, piso 1, Colonia Centro,
prestaciones y kiosco fideicomitente. Informacién y documentacion soporte de las operaciones| 1998-2024 i electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
de los fideicomisos 80687, 80688, 80689, 80690 y 80691.

Area de formalizacién

MX-SCJN-RFP-19

Mtro. Rodrigo Diaz Mufioz C. Victor Zufiga Olmos
Director General de la Tesoreria Director de Administracién y Gestién Documental
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora ptiblica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero X1/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacién, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto
Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el a la infor ion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada
afo, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el tltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




<

Suprema Corte
de Justicia ce la Nacion

Secretaria General de la Presidencia
Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes

Guia de Archivo Documental 2024

Tipo de Archivo: Archivo de tramite

Organo : Oficialia Mayor

Area: Direccién General de Tecnologias de la Informacién
Nombre del

responsable:

Lic. Anayeli Ballesteros Cortés

Cargo: Subdirectora de Administracién de Recursos Humanos y Materiales, Servicios y Archivos
Domicilio: 16 de Septiembre nimero 38, piso 4, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 5469.

Correo electrénico:

aballesterosc@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Seccion

Clave de la serie
documental

Recursos Tecnolégicos (RT)

Volumen documental
Fechas

extremas

Nombre de la serie documental S Ubicacion fisica
documental

Descripcion

Cantidad Metros

MX-SCJN-RT-01

Evaluacion de iniciativas y documentacién relativa al procedimiento de
desarrollo y mantenimiento de los sistemas y sitios web jurisdiccionales,
documentacion de las solicitudes de atencién de los érganos de la SCJN,
documentos de evaluaciéon de iniciativas, documentacién relativa al
disefio, desarrollo, mantenimiento y continuidad de operacién de sitios|
web y sistemas que dan soporte a la funciéon de las dreas|
jurisdiccionales, documentacién relativa a la suscripciéon, de los
contratos y convenios relacionados con la adquisicién de bienes vy
servicios relacionados con los sitios web y sistemas que dan servicios al
las dreas jurisdiccionales.

fisicoy
electrénico

16 de Septiembre nimero 38, piso 4, Colonia Centro,

U202 2 18 Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

Sistemas juridicos

MX-SCJN-RT-02

Contiene documentacién sobre la gestién y desarrollo de servicios;
aplicaciones y sistemas administrativos como son la documentacion de|
necesidades de las areas, dictdmenes sobre sus caracteristicas técnicas;
y su procedencia, documentacién soporte de su incorporacién en el
programa anual de necesidades que corresponda, documentacién
relativa para planificar, disefiar, desarrollar y mantener en operacion los
sistemas informaticos administrativos, al soporte técnico para la
resoluciéon de los requerimientos; relacionada con la emisién de
dictdmenes resolutivos técnicos de las propuestas presentadas por los|
participantes en los diferentes procedimientos de contratacion de
adquisicién de bienes y servicios para el desarrollo; mantenimiento y|
soporte a sistemas administrativos, asi como documentacién relativa al
la suscripcién de los contratos y convenios relacionados con la
adquisicion de bienes y servicios informaticos para sistemas y|
aplicaciones administrativas.

Gestion de sistemas
administrativos

fisicoy
electrénico

16 de Septiembre niimero 38, piso 4, Colonia Centro,

AU AL, 2 U Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.




Clave de la serie
documental

Nombre de la serie documental

Descripcion

Fechas
extremas

Volumen documental

Cantidad Metros

Soporte
documental

Ubicacion fisica

MX-SCJN-RT-03

Portal SCJN, sitios
internos y externos

Contiene documentacién sobre la gestion y desarrollo de sitios web y|
portales colaborativos; aplicaciones web de difusion interna y externa:
documentacién de las necesidades de las dreas y érganos de la SCJN,
dictdmenes técnicos sobre la procedencia de los requerimientos,
documentacién soporte de su incorporacién en el programa anual de|
necesidades.

Documentacién relativa al disefio, desarrollo, mantenimiento vy
continuidad de operacién de sitios web y portales colaborativos tanto|
internos como externos; documentacioén relativa al soporte técnico para
la resolucién de los requerimientos; documentacién relacionada con la
emision de dictdmenes técnicos resolutivos de las propuestas los|
usuarios.

Documentacién relativa a la suscripcién, de los contratos y convenios
relacionados con la adquisiciéon de bienes y servicios relacionados con
los sitios web y portales de

colaboracién.

2014-2024

16 1.5

fisicoy
electrénico

16 de Septiembre nimero 38, piso 4, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-RT-04

Sistemas de apoyo
jurisdiccional

Evaluacién de iniciativas y documentacion relativa con el procedimiento
de desarrollo y mantenimiento de soluciones tecnolégicas relacionadas|
con los sistemas de apoyo a la funcién jurisdiccional.

2014-2024

37 1.5

fisicoy
electrénico

16 de Septiembre niimero 38, piso 4, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-RT-05

Centro de datos

Documentacion relacionada con los proyectos, servicios y soluciones
tecnoldgicas que soportan la operacion y monitoreo de los Centros de
Datos (aire acondicionado, UPS, SDSI), administracion de la
infraestructura de procesamiento y almacenamiento central y bases de
datos institucionales.

2012-2024

65 2

fisicoy
electrénico

16 de Septiembre nimero 38, piso 4, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-RT-06

Administracién de la
infraestructura
de telecomunicaciones

Documentacion relacionada con los servicios de telecomunicaciones de
la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, para mantener actualizada y|
operando eficientemente la infraestructura de comunicaciones Y|
servicios de telecomunicaciones, para una mejora continua; que|
simplifiquen y agilicen el acceso a la informacién y a los servicios, tanto|
internos como externos, aprovechando los recursos para ofrecer alta
disponibilidad.

2014-2024

114 5

fisicoy
electrénico

16 de Septiembre niimero 38, piso 4, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-RT-07

Seguridad informética

Instrumentar los mecanismos en materia de seguridad informatica y|
vigilar su adecuado funcionamiento.

2013-2024

44 15

fisicoy
electrénico

16 de Septiembre nimero 38, piso 4, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-RT-08

Arquitectura tecnoldgica

Documentacién relacionada con los servicios y soluciones tecnoldgicas
que soportan la arquitectura tecnolégica de los mismos y se encuentran|
bajo la coordinacion de las dreas de la DGTI.

2020-2023

fisicoy
electrénico

16 de Septiembre nimero 38, piso 4, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-RT-09

Soporte técnico

Administracion de bienes y servicios informéticos realizando resguardos|
y liberaciones de dichos bienes.

2014-2024

107 4.5

fisicoy
electrénico

16 de Septiembre niimero 38, piso 4, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-RT-10

Administracién de bienes
y servicios informaticos

Documentacién generada durante los procesos de dictaminacion,
gestiéon de adquisicion y administracién, de los bienes y servicios en
materia de tecnologias de la informacién que hayan sido recabados de
los érganos y areas de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién para
atender sus necesidades.

2014-2024

69 2

fisicoy
electrénico

16 de Septiembre niimero 38, piso 4, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

Mtro. Guillermo Fernandez Martinez

Director General de Tecnologias de la Informacién

Nombre y firma de la persona
titular del 6rgano o area

Area de formalizacién

Lic. Anayeli Ballesteros Cortés
Subdirectora de Administracién de Recursos
Humanos y Materiales, Servicios y Archivos

Nombre y firma de la persona servidora ptblica
responsable del archivo de tramite

Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el

i

a la infor

T )
P

alap

cada aiio, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.

Acuerdo General de Administracién nimero X1/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacién, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto
en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o drea, durante el mes de enero de




Secretaria General de la Presidencia

Sumema Corte Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes

;e Justicia dela Nacion

Guia de Archivo Documental 2024

Tipo de Archivo: Archivo de tramite

Organo : Secretaria General de la Presidencia

Area: Unidad General de Conocimiento Cientifico y Derechos Humanos
Nombre del

responsable:

Mtra. Adriana Cabrera Pliego

Cargo: Coordinadora Administrativa Il
Domicilio: 16 de Septiembre nimero 38, piso 8, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 2190.

Correo electrénico:

acabrera@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacién

Seccion

Funciones Transversales (FT)

Volumen documental

Clave de la serie . s Fechas Soporte PN
Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental extremas ) documental
Cantidad Metros
Difusion, eventos o actividades en materia de proteccién de los derechos
humanos tanto en el dmbito administrativo como en el jurisdiccional, Pino Suarez nimero 2, puertas 2005 bis y 2016, Colonia Centro,
- respeto a los derechos humanos en las labores administrativas y Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06065, Ciudad de México;
Eventos, difusién de la cultura |, " 7" . L . - . . :
L . o jurisdiccionales, disefio y desarrollo de estrategias para promover la fisicoy Chimalpopoca nimero 112, esq. 5 de Febrero, Colonia Centro,
MX-SCJUN-FT-01 juridica y vinculacién con la > A . . . A 2008-2024 188 1.63 - ) A - P
. P generacién de ambientes laborales libres de violencia y discriminacién, electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México;
ciudadania L . L o . L h ; : ) ;
colaboracién y vinculacién con organizaciones de la sociedad civil, Humboldt nimero 49, piso 1, Colonia Judrez, Alcaldia
sector académico e instancias publicas nacionales e internacionales, Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México.
para promover el respeto, difusion y garantia de los derechos humanos.
Documentos que derivan de la formacién y capacitacion, de personas
internas y externas a la institucion, en materia de Derechos Humanos, Pino Suarez nimero 2, puertas 2005 bis y 2016, Colonia Centro,
impulsando las politicas de proteccion de los derechos humanos tanto Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06065, Ciudad de México;
y Ty ” en el ambito administrativo como en el jurisdiccional y promover el g fisicoy Chimalpopoca nimero 112, esq. 5 de Febrero, Colonia Centro,
M PESIENAe Cursos y formacion respeto a los derechos humanos en las labores administrativas vy AV AT, % 1 electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México;
jurisdiccionales de la Suprema Corte, asi como, participacion en Humboldt nimero 49, piso 1, Colonia Judrez, Alcaldia
acciones de capacitacion con instituciones publicas, privadas y sociales Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México.
en materia de derechos humanos.
L . - o Pino Suarez nimero 2, puertas 2005 bis y 2016, Colonia Centro,
Documentacion relativa a la planeacién, organizacién y desarrollo de p p . e
. L . - b Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06065, Ciudad de México;
Investigacion juridica LSRR Ses AN WERSTE 63 [PIEIEE 66 i i MEEeres [UENE:), fisicoy Chimalpopoca nimero 112, esq. 5 de Febrero, Colonia Centro
MX-SCJUN-FT-03 AP asi como programas de investigacién, publicaciones, andlisis y| 2007-2024 192 0.69 - ) A P - . e
e histoérico juridica . . - electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México;
estadisticas con base en la informacién de los acervos que resguarda P X X ) .
este Alto Tribunal y sobre temas relacionados con la SCJN y el PJF Ml e VRSO 452 (100 1 ERLOIEMIVE L I GEII
y y : Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México.




) Volumen documental
Clave de la serie . s Fechas Soporte
Nombre de la serie documental Descripcion

Ubicacion fisica
documental extremas documental

Cantidad Metros

L . - -, Pino Suarez nimero 2, puertas 2005 bis y 2016, Colonia Centro,
Documentacién relacionada con las actividades de colaboracion, p p . "
. Y } ) Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06065, Ciudad de México;
vinculacién, acuerdos y compromisos establecidos entre la SCJN con fisico Chimalnoboca nimero 112. esa. 5 de Febrero, Colonia Centro
MX-SCJUN-FT-04 Colaboracién Interinstitucional |otros érganos, organismos e instituciones nacionales e internacionales,| 2012-2024 28 0.44 p y P p, A A - . e
] e ) . L electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México;
asi como para la celebraciéon de convenios para el estudio, promocion y P X X ) .
I S . -, Humboldt nimero 49, piso 1, Colonia Juérez, Alcaldia
difusioén de los derechos humanos, y el seguimiento a su ejecucion.

Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México.

Area de formalizacién

Mtra. Alejandra Rabasa Salinas

Mtra. Adriana Cabrera Pliego
Titular de la Unidad General de Conocimiento Cientifico y Derechos Humanos

Coordinadora Administrativa Il

Nombre y firma de la persona
titular del 6rgano o area

Nombre y firma de la persona servidora ptblica
responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este
Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el a la infor ion publica a la poblacio

en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero
de cada aiio, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Secretaria General de la Presidencia

Suprema Corte Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes

(e Justicia dela Nacion

b Guia de Archivo Documental 2024
Tipo de Archivo: Archivo de tramite
Organo : Presidencia
Area: Unidad General de Transparencia y Sistematizacion de la Informacién Judicial
Nombre del

responsable:

Lic. Gerardo Lira Licona

Cargo: Coordinadora Administrativa Il
Domicilio: 16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 1726

Correo electrénico:

gliral@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacién

Seccion

Transparencia y Acceso a la Informacién (TAI) / Asuntos Juridicos (AJ) / Funciones Transversales (FT)

Volumen documental

Clave de la serie . s Fechas Soporte PN
Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental extremas ) documental
Cantidad Metros
. . . » . . . 16 de Septiembre nimero 38,
P : Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Proced|m'|er?tos LG Conjunto de politicas y acciones de transparencia y de gobierno abierto. fisicoy 16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Colonia Centro,
MX-SCJIN-TAI-02 cumplimiento de . L 2015-2024 15,705 6.5 P . . . o
L . Programas de trabajo y proyectos para su cumplimiento. electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
obligaciones de transparencia
Solicitudes de acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicién a la
y LS ” publicacion de datos personales; resguardo de requerimientos, insumos g fisicoy 16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Colonia Centro,
VPESGIAARE Rroteccionideldatosipersonales o informes remitidos y recibidos de las areas/6rganos, respecto de la ZO0202 e ug electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
politica institucional en materia de proteccion de datos personales.
Documentacién pertinente a diversas tesis jurisprudenciales y de|
. . ) legislacién requeridas por personas privadas de su libertad con motivo - . . . .
MX-SCJN-TAI-04 SO“C'tUdeS. it |nforma0|9n i de alguna determinacion judicial. Solicitudes de tesis jurisprudenciales,| 2021-2024 21 5 ﬂSIC,OY ee SePt|embre ?umero Sl et béja‘ Colon|alC§ntro,
personas privadas de su libertad . . P . X . electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
asi como de legislacion requeridas por personas privadas de su libertad
con motivo de alguna determinacién judicial.
y LAY o Acuerdos, orden del dia y demas documentacién relacionada con las| 2011,2015, - 16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Colonia Centro,
M EESIEINATE Cenmlis sesiones del Comité de Transparencia. 2017,2019 U1 { usico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Programas de investigacion, andlisis y estadisticas con base en la
Investigacion juridica informacién de los acervos que resguarda este Alto Tribunal y sobre - 16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Colonia Centro,
MPESCINHARYE e histérico juridica temas relacionados con la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y del AVISATE L O iiae Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Poder Judicial de la Federacion.




) Volumen documental
Clave de la serie Fechas Soporte

documental extremas ) documental
Cantidad Metros

Ubicacion fisica

Nombre de la serie documental Descripcion

Informacion de cardcter publico que genera la Institucion, asi como la
MX-SCJUN-FT-07 Vinculacion con la ciudadania  |atencién a las solicitudes o peticiones ya sea de manera presencial o a| 2015-2020 2,851 9.9 fisico
través del portal de internet.

16 de Septiembre nimero 38, piso 2, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

Lic. José Miguel Diaz Rodriguez Lic. Gerardo Lira Licona
Titular de la Unidad General de Transparencia y Sistematizacion de la Informacién Judicial Coordinadora Administrativa Il
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora ptblica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este
Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el a la infor ion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero
de cada aiio, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Secretaria General de la Presidencia
Suprema Cor;e Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes
de Justiciade a Nacion Guia de Archivo Documental 2024

Tipo de Archivo: Archivo de tramite

Organo : Contraloria

Area: Direccion General de Responsabilidades Administrativas y de Registro Patrimonial
Nombre del

Lic. Ana Lilia Casas Martinez
responsable:

Cargo: Coordinadora Administrativa Il
Domicilio: 16 de Septiembre nimero 38, piso 5, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 5515.
Correo electrénico: alcasasm@mail.scjn.gob.mx
I
Fondo: Suprema Corte de Justicia de la Nacion
Seccion Contraloria, Fiscalizacién y Disciplina (CFD)
) Volumen documental
Clave de la serie . . Fechas Soporte eV TP
Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental extremas ) documental
Cantidad Metros
Informacién proporcionada por las personas servidoras publicas de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién y, hasta abril de 2019, de algunas| fisico 16 de Septiembre nimero 38, piso 5,
MX-SCJN-CFD-05 Registro patrimonial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, sobre suf 1983-2024 7,979 36.49 h y Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
X ) - X ) . . | electrénico X s
situacién patrimonial y, en su caso, de la evolucién de su patrimonio, asi C.P. 06000, Ciudad de México.
como de posibles intereses.
Actas instrumentadas sobre la entrega-recepcién de un puesto, o bien, fisico 16 de Septiembre nimero 38, piso 5,
MX-SCJUN-CFD-06 Actas administrativas para documentar siniestros, hechos o destrucciéon de bienes o| 2019-2024 903 1.45 P y Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
electrénico X s
documentos. C.P. 06000, Ciudad de México.
Notificaciones de impedimentos para contratar emitidos por el Comité
de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de lal
Notificacién de impedimentos para Nacién, asi como para la difusién de las que emite el Consejo de la fisico 16 de Septiembre ntimero 38, piso 5,
MX-SCJN-CFD-07 contrstar P Judicatura Federal y el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la| 2020-2024 5 0.03 electrén?,co Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
Federacion, con base en las cuales la Suprema Corte de Justicia de la C.P. 06000, Ciudad de México.
Nacién se abstiene de celebrar contratos con las personas fisicas o
morales que se declaren impedidas.

Area de formalizacién

Abog. Paula del Sagrario Nufiez Villalobos Lic. Ana Lilia Casas Martinez
Directora General de Responsabilidades Administrativas y de Registro Patrimonial Coordinadora Administrativa Il
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora ptiblica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero X1/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacién, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto
Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el a la infor ion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de
cada aiio, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




w

Secretaria General de la Presidencia
Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes
Guia de Archivo Documental 2024

Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

responsable:

Tipo de Archivo: Archivo de tramite

Organo : Secretaria General de la Presidencia

Area: Direccion General de la Coordinacién de Compilacién y Sistematizacién de Tesis
Nombre del

Lic. Sergio Felipe Cid Garcia

Cargo: Director de Presupuesto y Servicios Generales
Domicilio: Chimalpopoca nimero 112, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extensién 2124.

Correo electrénico:

scid@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Seccion

Tesis y Publicaciones (TP)

Volumen documental

Clave de la serie . . Fechas Soporte RN
Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental [UENES ) documental
Cantidad Metros
SHSHETED e CuTEliE Tramites relativos a la administracién, desarrollo y mantenimiento del Clmel FopEen A Uz
MX-SCJUN-TP-01 del Semanario Sisterna de Consulta del Semanario Jud'icial dela Fe)(lieracién 2008-2024 193 162.3 fisico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
Judicial de la Federacion C.P. 06080, Ciudad de México.
Material correspondiente a la produccion de las obras de la Suprema Clmel FopEen A Uz
MX-SCJIN-TP-02 Edicion de las obras de la SCJN X 'p - P L P 2003-2024 350 742.22 fisico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
Corte de Justicia de la Nacién para su publicacion. X s
C.P. 06080, Ciudad de México.
Distribucién de las obras Cllll oo I U112
MX-SCJIN-TP-03 . Informacién referente a la distribucién y venta de sus publicaciones. 2001-2024 151 223 fisico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
editadas por la SCIJN X .
C.P. 06080, Ciudad de México.

Area de formalizacién

Lic. José Omar Hernandez Salgado
Director General de la Coordinacién de Compilacién y Sistematizacion de Tesis

Lic. Sergio Felipe Cid Garcia
Director de Presupuesto y Servicios Generales

Nombre y firma de la persona
titular del 6rgano o area

Nombre y firma de la persona servidora ptiblica
responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este
Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el

o o P

a la infor alap 6n en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero
de cada aiio, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




' Secretaria General de la Presidencia
Suprema COI’[E Centro de Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes
S de Justiciade la Nacion Guia de Archivo Documental 2024
Tipo de Archivo: Archivo de tramite
Organo : Secretaria General de la Presidencia
Area: Direccién General de Comunicacién Social

Nombre del

Mtro. Luis Miguel Hidalgo Hurtado
responsable:

Cargo: Subdirector de Recursos Materiales e Inventarios
Domicilio: Chimalpopoca nimero 112, piso 5, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 1519.
Correo electrénico: Imhidalgoh@mail.scjn.gob.mx
I
Fondo: Suprema Corte de Justicia de la Nacién
Seccién Difusién y Comunicacién Social (DCS)

Volumen documental
Clave de la serie Fechas Soporte

Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental extremas documental

Cantidad Metros

Materiales diversos encaminados a informar sobre el quehacer de la fisico Chimalpopoca nimero 112, piso 5,
MX-SCJN-DCS-01 Imagen Institucional Suprema Corte de Justicia de la Nacién y del Poder Judicial de la| 2012-2024 260 0.03 h y Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
" electrénico ) "
Federacion. C.P. 06080, Ciudad de México.

Conjunto de documentos, reportes, informes y materiales generados, a
través de la sistematizacion y andlisis de la informacion para promover y
evaluar notas relacionadas con el quehacer de la Suprema Corte de|
Justicia de la Nacién.

Chimalpopoca nimero 112, piso 5,
2013-2024 238 0 electrénico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06080, Ciudad de México.

MX-SCJN-DCS-02 Medios de Informacién y Prensa

Conjunto de documentos informativos y campafias encaminadas a fisico Chimalpopoca nimero 112, piso 5,
MX-SCJN-DCS-03 Comunicacion Estratégica fortalecer la identidad institucional de la Suprema Corte de Justicia de la| 2013-2024 151 20.16 P y Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
" electrénico X -
Nacion. C.P. 06080, Ciudad de México.

Chimalpopoca nimero 112, piso 5,
2003-2024 90 0 electrénico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06080, Ciudad de México.

Area de formalizacion

Materiales radiofonicos (programas, cdpsulas y spots), relativos a la

MPHEINHDES gt s difusion del quehacer de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Lic. Jorge Ramos Pérez Mtro. Luis Miguel Hidalgo Hurtado
Director General de Comunicacién Social Subdirector de Recursos Materiales e Inventarios
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora ptiblica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero X1/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacién, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto
Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el a la infor ion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada
afo, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el tltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Secretaria General de la Presidencia
Centro de Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes
Guia de Archivo Documental 2024

Tipo de Archivo:

Archivo de tramite

responsable:

Organo : Secretaria General de la Presidencia
Area: Direccién General de Servicios Médicos
Nombre del

Lic. Guadalupe Hernédndez Reyes

Cargo: Coodinadora Administrativa Il
Domicilio: Pino Suarez nimero 2, puerta 1014, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06060, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 2873.

Correo electrénico:

ghernandezr@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacién

Seccion

Clave de la serie
documental

Recursos Humanos (RH)

Volumen documental
Soporte

documental

Nombre de la serie documental Fechas extremas

Descripcion

Cantidad Metros

Ubicacion fisica

MX-SCJN-RH-16

Documentacion relativa a las actividades administrativas del Servicio
Médico de conformidad con sus atribuciones.

fisicoy
electrénico

Servicios Médicos 2019-2024 36 1.15

Pino Suarez numero 2,
puerta 1014, Col. Centro,

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P 06060,

Ciudad de México.

Méd. Int. Maria Gdmez Palacio Schjetnan
Directora General de Servicios Médicos

Area de formalizacion

Lic. Guadalupe Hernandez Reyes
Coordinadora Administrativa Il

Nombre y firma de la persona
titular del 6rgano o area

Nombre y firma de la persona servidora publica
responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracion numero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos
administrativos de este Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el acceso a la informacidn publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular
del drgano o drea, durante el mes de enero de cada ano, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Secretaria General de la Presidencia
Suprema Corte Centro de Documentacioén y Analisis, Archivos y Compilacién de Leyes
M deJusticia dela Nacion Guia de Archivo Documental 2024
Tipo de Archivo: Archivo de tramite
Organo : Secretaria General de la Presidencia
Area: Direccién General de Justicia TV Canal del Poder Judicial de la Federacién

Nombre del Mtra. Mireya Méndez Frias
responsable:
Cargo: Coordinadora Administrativa |
Domicilio: Republica de El Salvador nimero 56, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 2935.
Correo electronico: mmendezf@mail.scjn.gob.mx
I
Fondo: Suprema Corte de Justicia de la Nacién
Seccioén Difusién y Comunicacién Social (DCS) / Asuntos Juridicos (AJ)
X Volumen documental
Clave de la serie . . Fechas Soporte PR
Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental extremas ) documental
Cantidad Metros
Transmisiones televisivas Sesiones del pleno SCJN, Sesiones del TEPJF, Noticieros, Producciones, fisicoy Republica de El Salvador nimero 56, Colonia Centro,
b EREL BT de Justicia TV Conferencias, derechos de autor. A pec Ui electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Humboldt nimero 49, Colonia Centro,
MX-SCUN-DCS-06 Catélogo de grabaciones fSo’;)qne aud|OV|san de pro,duc‘fcmnes proplas y contenidos de interés 20062024 37,080 493.946 f|S|c’o y Alca!d|§ Cuauhtémoc, C.P. 96000, Ciudad dg México;
juridico, cultural, cientifico, técnico y social. electrénico Republica de El Salvador nimero 56, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Gestion de Autorizacién de Clasificaciéon de Contenido Audiovisual RTC,
y LAY . Reserva y Cesién de Derechos de Autor, asi como cartas de autorizacion } fisicoy Republica de El Salvador nimero 56, Colonia Centro,
MRS Roblecaciiite setia) de uso de voz e imagen de invitados y participantes de las producciones, 20202 B0 S4E electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
grabaciones y transmisiones.

Area de formalizacion

Lic. Ernesto Veldzquez Brisefio Mtra. Mireya Méndez Frias
Director General de Justicia TV Canal del Poder Judicial de la Federacion Coordinadora Administrativa |
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora publica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracion numero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacidén, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto
Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el a la infor ion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o drea, durante el mes de enero de cada
afo, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Secretaria General de la Presidencia
Centro de Documentacion y Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes
Guia de Archivo Documental 2024

Suprema Corte
e Justicia de la Nacion

L4

Tipo de Archivo: Archivo de tramite

Organo : Oficialia Mayor

Area: Direccion General de Recursos Humanos
Nombre del

Lic. Eduardo Montafio De la Concha
responsable:

Cargo: Director Administrativo de Servicios y Control Presupuestal
Domicilio: Chimalpopoca nimero 112, piso 4, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, CP 06080, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extensién 5725.

Correo electrénico: emontanoc@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacién

Seccion Recursos Humanos (RH)

Volumen documental

Clave de la serie . ., Fechas Soporte PR
Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental [SGENES ) documental
Cantidad Metros
Documentos personales, institucionales y disciplinarios de los servidores
y Ry . publicos de este Alto Tribunal, de conformidad con lo estipulado en el g = Chimalpopoca nimero 112, piso 4, Colonia Centro,
prescii st SpelEiiE CRaRenE articulo 24 del Acuerdo General de Administracién VI/2019, del 11 de [RCe2028 o2 1 a2 Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
julio de 2019.
. Contiene la informaciéon de las néminas normales, extraordinarias y - Chimalpopoca nimero 112, piso 4, Colonia Centro,
MRS R0 e complementarias pagadas al personal. eREARs L 0 Rlectenice Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
Contiene listas con firma de recibido de los cheques de Fondo de Ahorro Chimalnonoca ndmero 112. piso 4. Colonia Centro
MX-SCJN-RH-03 Fondo de ahorro capitalizable |Capitalizable (FONAC) del personal desincorporado, liquidacién anual de| 2021-2024 8 0.5 fisico . pop . ol . P
. L - R Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
FONAC, formato de solicitud de liquidacion anticipada desincorporados.
Documentacion relativa a las firmas de recibido de los comprobantes
informativos de las retenciones bimestrales del Sistema de Ahorro para Chimalnonoca ndmero 112. piso 4. Colonia Centro
MX-SCJN-RH-04 Sistema de ahorro para el retiro |el Retiro (SAR). A partir del ejercicio 2013, los comprobantes bimestrales| 2015-2024 8 0 electrénico . pop . ol . P
X . . . X Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
informativos se envian en PDF por correo electrénico masivo a todos los
servidores publicos de este Alto Tribunal.
Pélizas de seguros institucionales, para las personas servidoras publicas Galls 16 o asiEmlR MnED & FEo 1,
MX-SCJN-RH-05 Seguros institucionales 9 - bl - P . - P 2015-2024 1 0 electrénico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y tramites relativos. X o
C.P. 06000, Ciudad de México.
Documentacion relativa a la proteccion de bienes propiedad de la Gl 6t ST A0 83, FED 1,
MX-SCJN-RH-06 Seguros patrimoniales L P . prop 2019-2024 2 0.5 fisico y electrénico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
Suprema Corte de Justicia de la Nacion. X o
C.P. 06000, Ciudad de México.
Documentacién que deriva de las actividades de planeacion, direccion,
supervision y operacién en materia de profesionalizacién y capacitacion, . . . .
MX-SCJN-RH-07 Capacitacién y becas encaminadas a acrecentar el conocimiento, la formacién, y mejorar las| 2013-2024 368 1.75 fisico y electrénico Ch|m’alpopoca ’numero T2, (pIED 4,lCoIon|a Ce[“.m'
I~ - I Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
habilidades técnicas y laborales del personal de la Institucién en sus
funciones.
Cartas de aceptacion y Constancia de término de prestadores de servicio|
y Ry Programa de servicio social social. Procesos administrativos desde el reclutamiento y seleccion de| g . - Chimalpopoca nimero 112, piso 4, Colonia Centro,
NPESIEIRHRAE y précticas judiciales los estudiantes, hasta la conclusion del periodo del servicio social Y| 2UlE2028 Sct L Sicolvieleetiopico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
précticas judiciales.
Documentacion referente a las actividades socioculturales, deportivas y Chimalpopoca ntimero 112, piso 4, Colonia Centro
MX-SCJN-RH-09 Actividades socioculturales g: |I2tNeg:;?§rl10n laboral para el personal de la Suprema Corte de Justicia| 2022-2024 137 0.5 fisico y electronico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.




Volumen documental

Clave de la serie . s Fechas Soporte PR
Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental extremas . documental
Cantidad Metros
Conjunto de expedientes sobre las actividades referentes al Plan
y L . Nacional de Atencion y Servicios a Jubilados del Poder Judicial de la g - Chimalpopoca nimero 112, piso 4, Colonia Centro,
DOCSCUN LU Rensionadosiyjveteranos Federacion, asi como de veteranos de la Suprema Corte de Justicia de la 20202028 £ & electionico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
Nacioén.
Expedientes de los trabajadores que solicitan reembolso de lentes Chimalpopoca ntimero 112, piso 4, Colonia Centro
MX-SCJIN-RH-11 Apoyo de anteojos g;e;ci:;ados (solicitud de reembolso, copia de factura, receta, talon de| 2022-2024 32 0.1 fisico y electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
Expedientes administrativos, pedagdgicos, nutricion, psicoldgicos y de CmELeFos Mwero 112, C, S
MX-SCJN-RH-12 Desarrollo integral Infantil a z s econdmicos de las ni'ﬁzs r?iﬁgs ! ) P 9 y 2018-2024 353 0 electrénico Salvador El Verde, Colonia Centro,
poy y : Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
Planes y programas pedagdgicos que coadyuvan al desarrollo integral de GHINEPEPOEE (e 112,65, &
MX-SCJIN-RH-13 Vinculos Académicos las niﬁaysp ni?”\os pedagog q Y 9 2011-2024 2 0.5 fisico Salvador El Verde, Colonia Centro,
y : Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
Documentacion relativa a la gestion inherente para el pago por el uso del GHINEPEPOsE (e 112 C5E), &
MX-SCJIN-RH-14 Estancias ISSSTE Servicio de Atencion para el gienestar Desarrsllo Infa‘:ni?depl ISSSTE 2011-2024 2 0.5 fisico Salvador El Verde, Colonia Centro,
P Y : Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
L . Solicitud de elaboracién de contratos de cada area solicitante, solicitud
FUEEESE (R SERIEEs de opinién de contratos a la Direccién General de Asuntos Juridicos Chimalpopoca niimero 112, piso 4, Colonia Centro
MBI rroliESEnEles §S|m|lables envio a firma de los involucrados en cada contrato y registro de contrato AR 2 L Loice Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
a salarios . L -
a la Direccién General de Presupuesto y Contabilidad.
Expediente de los Concursos Escalafonarios de las plazas de base
vacantes definitivas, ademas de las actas de las sesiones celebradas por|
los Titulares de la Comisién Mixta de Escalafén; informes mensuales de|
y Ry . aptitud y puntualidad que son remitidos por las areas de la Suprema g - Chimalpopoca nimero 112, piso 4, Colonia Centro,
MBS e Corte de Justicia de la Nacién a la Comisién Mixta de Escalafén, siendo| 20202028 Z2 0 clgsienEe Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
éstos Unicamente de los trabajadores de base. Archivo de los oficios que
son generados por la Comision Mixta de Escalafon y respuestas de las
consultas realizadas a la misma.
Documentos en materia de control y seguimiento respecto de las Chimalnonoca ndmero 112. piso 4. Colonia Centro
MX-SCJIN-RH-15.3 Seguridad e higiene sesiones de la Comisién Central de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente| 2019-2024 11 0.5 fisico ) pop . ol . P
X L : Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
en el Trabajo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
Documentacion referente al desahogo de peticiones, conflictos de
Representacion en trabajo ante la Comisién Substanciadora del Poder Judicial de la Chimalnonoca ndmero 112. piso 4. Colonia Centro
MX-SCJIN-RH-15.4 P . Federacion, actas administrativas y de hechos y certificaciones de| 2016-2024 36 2 fisico ) pop . ol . P
conflictos laborales e o S Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
documentos y oficios de los Juzgados de lo familiar para la aplicacion de
las pensiones alimenticias a los servidores publicos.
Area de formalizacién
Lic. Pedro Estuardo Rivera Hess Lic. Eduardo Montafio De la Concha
Director General de Recursos Humanos Director Administrativo de Servicios y Control Presupuestal
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora ptblica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracion nimero XI/2021, del Presidente de Ia Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacién, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto Tribunal.

Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el acceso a la infor

Al

de los

o

alap

ibli

eng | y debera ser actualizada por las personas r

de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o drea, durante el mes de enero de cada afio, quienes

deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Secretaria General de la Presidencia

Suprema Corte Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilaciéon de Leyes

A€ de Justicia de la Nacion

Guia de Archivo Documental 2024

Tipo de Archivo:

Archivo de trdmite

Organo : Secretaria General de la Presidencia

Area: Direccién General de Participacion Social

:LZ:";:::;L: Mtro. Raul Cruz Padilla

Cargo: Coordinador Administrativo Il

Domicilio: Chimalpopoca nimero 112, piso 5, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extensién 1519.

Correo electrénico:

rcruzp@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Seccion

Clave de la serie
documental

Difusién y Comunicacién Social (DCS)

Volumen documental
Fechas

extremas

Soporte

Nombre de la serie documental
documental

Descripcion

Ubicacion fisica

Cantidad Metros

Se busca informar de manera clara y accesible sobre temas del

. R R o Chimalpopoca nimero 112, piso 5,
conocimiento juridico y el impacto de las decisiones tomadas. Estos| Enaipop g pt

MX-SCJN-DCS-03 Comunicacion Estratégica X » X R I 2024 689 0 electrénico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
materiales también contribuyen a fortalecer la imagen de la institucion X -
. X L C.P. 06080, Ciudad de México.
como un érgano transparente y comprometido con la justicia.
Programas, cdpsulas, spots, videoteca, que permitan difundir los Chimalpopoca nimero 112, piso 5,
MX-SCJN-DCS-04 Medios Electrénicos conceptos del derecho, asi como la informacién relevante sobre las| 2024 9 0 electrénico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,

actividades y sentencias del Tribunal Constitucional. C.P. 06080, Ciudad de México.

Area de formalizacién

Mtro. Francisco Javier Esquinca Cuevas
Director General de Participacién Social

Mtro. Raul Cruz Padilla
Coordinador Administrativo Il

Nombre y firma de la persona
titular del 6rgano o area

Nombre y firma de la persona servidora ptblica
responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracion numero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto
Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el i

e hl.

a la infor alap 6n en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada

afo, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Secretaria General de la Presidencia

Sllpfemﬂ Corte Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilaciéon de Leyes

de Justicia de la Nacion Guia de Archivo Documental 2024
Tipo de Archivo: Archivo de tramite
Organo : Oficialia Mayor
Area: Direccién General de Infraestructura Fisica

Nombre del responsable:

Lic. Placido Gerardo Barrera Cruz

Cargo: Coordinador Administrativo |
Domicilio: 16 de Septiembre nimero 38, piso 7, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extensién 1230.

Correo electrénico:

pbarrera@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacion

Seccion

Clave de la serie
documental

Recursos Materiales y Obra Publica (RMO)

Volumen documental
Fechas Soporte

extremas ) documental
Cantidad Metros

Ubicacion fisica

Nombre de la serie documental Descripcion

MX-SCJN-RMO-01

Procedimientos de contratacion de|Contiene los contratos y convenios de obra publica, contratos
mantenimiento, obras y servicios [simplificados, fianzas, expedientes derivados de conciliaciones,| 2016-2024 5,655 160
relacionados con la obra procedimientos de contratacion y comunicacion interna.

fisicoy Bolivar nimero 30, bodega en patio y piso 6, Colonia Centro,
electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-RMO0-02

Facturas y vistos buenos de servicios externos contratos simplificados,
facturas, comunicacién interna, controles internos de personal,
solicitudes de almacén, érdenes de servicios, propuestas y dictdmenes|
técnicos.

Ademas, solicitudes de mantenimiento tanto locales como foraneas,
reportes de comision, minutas de trabajo, accesos a empresas y reportes
de material de salida, facturas, expedientes de contrataciones,
documentos presupuestales, puntos de acuerdo, notas informativas,| 2005-2024 738 72.2
atentas notas, contratos simplificados y reportes de servicios.

Auditorias internas y externas, facturas, comunicacion interna, controles|
internos de personal, documentos presupuestales, tarjetas informativas,
certificaciones y liberaciones de pasivos, y reembolsos.

Es el expediente que se conforma con toda la documentaciéon que se
genera durante el desarrollo de las obras publicas y de los servicios|
relacionados con las obras publicas.

Servicios relacionados con
la obra publica (Dictamen)

fisicoy Bolivar nimero 30, bodega en patio y piso 6, Colonia Centro,
electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-RMO0-03

Es el expediente que se conforma con toda la documentacion que se
Control y Seguimiento de genera en las obras publicas, desde el inicio de un requerimiento paral
proyectos y obras para construir, instalar, ampliar, remodelar, adecuar y restaurar, hasta suf 2005-2024 1,713 111
la adecuacién de inmuebles ejecucion y puesta en operacion a fin de conservar en adecuadas|
condiciones los edificios.

fisicoy Bolivar nimero 30, bodega en patio y piso 6, Colonia Centro,
electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.

MX-SCJN-RMO-04

Requerimientos y atencién a requerimientos en materia de
mantenimientos, intendencia, obra publica, informes para mandos| 2008-2024 981 16
superiores, puntos de acuerdo, resoluciones de CGA, CASOD.

Conservacién y mantenimiento
de la infraestructura fisica

fisicoy Bolivar nimero 30, bodega en patio y piso 6, Colonia Centro,
electrénico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.




Volumen documental

Clave de la serie . N Fechas Soporte Armrmy eV 750
Nombre de la serie documental Descripcion P Ubicacion fisica
documental extremas . documental
Cantidad Metros

16 de Septiembre niimero 38,
MX-SCJN-RMO-05 Patrimonio inmobiliario Requerimientos y atencién en materia de patrimonio inmobiliario. 2021-2023 24 0 electrénico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,

C.P. 06000, Ciudad de México.

fisico 16 de Septiembre nimero 38,
MX-SCJIN-RMO-06 Catalogo de los bienes inmuebles [Catalogo de los bienes inmuebles y sus actualizaciones. 2021-2023 116 7 oy Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,

electrénico X "

C.P. 06000, Ciudad de México.

Reqistro de proveedores 16 de Septiembre nimero 38,
MX-SCJN-RM0-07 ¢ e Expediente de los contratistas que integran el catalogo referencial. 2021-2023 6 0 electrénico Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,

y contratistas ) s
C.P. 06000, Ciudad de México.
Area de fo
Arq. Juan Manuel Delgado Garcia Lic. Placido Gerardo Barrera Cruz
Director General de Infraestructura Fisica Coordinador Administrativo |
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora ptiblica
titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracion numero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacidén, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto
Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el a la infor ion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o drea, durante el mes de enero de cada
afo, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




( Secretaria General de la Presidencia
Sllpl'EIl’lEl Corte Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes
€ de Justiciade la Nacion Guia de Archivo Documental 2024
Tipo de Archivo: Archivo de tramite
Organo : Oficialia Mayor
Area: Direccion General de Recursos Materiales

Nombre del responsable: |Lic. Ana Luisa Hernandez Angeles

Cargo: Directora de Transparencia, Archivos y Riesgos
Domicilio: Bolivar nimero 30, piso 4, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 1274.
Correo electroénico: alhernandez@mail.scjn.gob.mx
I
Fondo: Suprema Corte de Justicia de la Nacion
Seccién Recursos Materiales y Obra Publica (RMO)

Volumen documental
Clave de la serie Fechas Soporte

Nombre de la serie documental Descripcion Ubicacion fisica
documental extremas documental

Cantidad Metros

Adquisiciones de bienes de consumo, mobiliario, equipo, vehiculos,
servicios y materiales.

Bolivar nimero 30, piso 4, Colonia Centro,

R e Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06065, Ciudad de México.

2010-2024 2,520 47.5 fisico

Calzada Ignacio Zaragoza numero 1340,
MX-SCJN-RMO-09 Control de bienes muebles Inventarios de bienes muebles y desincorporaciones. 2001-2024 599 26 fisico Col. Juan Escutia, Alcaldia Iztapalapa,
C.P. 09100, Ciudad de México.

Bolivar nimero 30, piso 4, Colonia Centro,

MX-SCJN-RMO-10 Servicios generales Control y facturacion de servicios generales. 2010-2023 312 7.5 fisico Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06065, Ciudad de México.

Servicios basicos (energia
MX-SCJIN-RMO-11 eléctrica, agua, predial,
otros)

Control y pagos de servicios basicos (energia, eléctrica, agua, pedrial, g - Bolivar nimero 30, piso 4, Colonia Centro,
otros). 2U0a2uzs e e lites Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06065, Ciudad de México.

Mecanismos de control para la administracién, asi como del
MX-SCJN-RMO-12 Control Vehicular mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular de la| 2002-2022 65 5) fisico
Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

Area de formalizacién

Bolivar nimero 30, piso 4, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06065, Ciudad de México.

Mtra. Gabriela Alejandra Baca Pérez de Tejada Lic. Ana Luisa Hernandez Angeles
Directora General de Recursos Materiales Directora de Transparencia, Archivos y Riesgos
Nombre y firma de la persona Nombre y firma de la persona servidora ptiblica

titular del 6rgano o area responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracién nimero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacién, conservacion, administracion y preservacion de los archivos administrativos de este Alto
Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el a la infor ion publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del 6rgano o area, durante el mes de enero de cada
afo, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el tltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




Suprema Corte

Secretaria General de la Presidencia
Centro de Documentacion y Analisis, Archivos y Compilacion de Leyes

< de Justicia de la Nacion Guia de Archivo Documental 2024
Tipo de Archivo: Archivo de tramite
Organo : Coordinacién de Fortalecimiento Institucional
Area: Direccion General de Seguridad

Nombre del responsable:

Lic. Roberto Carlos Bombela Delgado

Cargo: Coordinador Administrativo Il
Domicilio: Pino Suarez nimero 2, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06065, Ciudad de México.
Teléfono: 554113 1000, extension 2027.

Correo electronico:

rbombelad@mail.scjn.gob.mx

Fondo:

Suprema Corte de Justicia de la Nacién

Seccién

Clave de la serie
documental

Servicios de Seguridad (SS)

Nombre de la serie
documental

Descripcion

Fechas extremas

Volumen documental

Soporte Ubicacién fisica
documental

Cantidad Metros

Informe de las novedades ocurridas durante los turnos del personal de la
Direccién General de Seguridad ubicado en los diversos inmuebles de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién, desarrollo de gestiones
administrativas, oficios, circulares, comunicados, etc.; logistica de operacién en
materia de seguridad; analisis de riesgos, seguridad en eventos y actividades

Humboldt nimro 49, Colonia
Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
C.P. 06000, Ciudad de México;

siniestro causado por un fenémeno perturbador, ejecuta los Programas
Internos de Proteccién Civil de cada uno de los inmuebles, realiza fichas y|
protocolos para la atencién a personas con discapacidad (PcD) y personas con
dificultad, administra contratos de adquisicion de equipo y material de
Proteccién Civil.

MX-SCJN-SS-01 Cenirel cBTSEEs IilEmes locales y foraneas; estrategias preventivas; supervision de la logistica de 2008-2024 3677 56.16 fISIC’O)'( Pino Sugrez namero 2,
y Externos de la DGS L . o L electrénico planta baja, puerta 1032,
operacion del personal de seguridad en el desempefio de comisiones y| . p
. S . L . : Colonia Centro, Alcaldia
traslados a eventos de Ministros, incidencias y vigilancia, monitoreo de los P
. L L . ) Cuauhtémoc, C.P. 06065,
sistemas de circuito cerrado y television, asi como control de acceso vehicular, R L
e W L . ) Ciudad de México.
solicitud para contratacién de adquisicion de equipo y de prestacion de
servicios en materia de seguridad.
Notificar novedades de los recorridos de verificacién realizados a los
inmuebles, asi como de los gabinetes, equipos contra incendios y botiquines,
capacita a los brigadistas de cada inmueble de este Alto Tribunal, participa en Humboldt nimro 49, Colonia
modo preventivo en los eventos realizados por la Suprema Corte de Justicia de Centro, Alcaldia Cuauhtémoc,
la Naciéon (SCJN), realiza simulacros, coordina en conjunto con las autoridades C.P. 06000, Ciudad de México;
MX-SCJIN-SS-02 Proteccién Civil del .poder judicial la . Semana Nacional de Protecmon. Civil”", participa en 2016-2024 308 798 fISIC'OY Pino Sue%rez ndmero 2,
conjunto con las autoridades de la SCJN, para tomar acciones en caso de un electrénico planta baja, puerta 1032,

Colonia Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06065,
Ciudad de México.

Subdirector General de Estrategia Integral de Seguridad y Prevencion de Riesgos
Designado como Encargado del Despacho de la Direccion General de Seguridad, en ausencia de su Titular,
mediante oficio SCIN/CF1/018/2025 de fecha 26 de febrero de 2025, de conformidad con los articulos
7y 43 del Reglamento Organico en Materia de Administracion de la SCJN.

Dr. Raymundo Reyes Bravo

Nombre y firma de la persona
titular del 6rgano o area

Area de formalizacion

Lic. Roberto Carlos Bombela Delgado
Coordinador Administrativo Il

Nombre y firma de la persona servidora publica
responsable del archivo de tramite

Acuerdo General de Administracion numero XI/2021, del Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn, de cinco de octubre de dos mil veintiuno, mediante el cual se regula la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los archivos
administrativos de este Alto Tribunal. Articulo 23. La GAD tendra por objeto facilitar el acceso a la informacidn publica a la poblacion en general y debera ser actualizada por las personas responsables de los archivos de tramite, previo acuerdo con la persona titular del

drgano o drea, durante el mes de enero de cada aio, quienes deberan remitirla al CDAACL, a mas tardar el dltimo dia habil del mes de enero para su posterior integracion y publicacion.




