SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

Anexo la

CARTA PROTESTA DE NO IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR
(PERSONAS MORALES)
(EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

FECHA:

LIC. RAUL GUSTAVO FLORES TREJO

DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA

“‘MINISTRO ANDRES QUINTANA ROO”

DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

PRESENTE

(Nombre del representante legal de la empresa participante) actuando a nombre y representacion de (Nombre de la
empresa participante), por medio del presente manifiesto bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas en que
incurren los que declaran falsamente ante autoridad distinta a la judicial, que conocemos el Acuerdo General de
Administracion XIV/2019, del Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de
siete de noviembre de dos mil diecinueve, por el que se regulan los procedimientos para la adquisicién, arrendamiento,
administracién y desincorporacion de bienes y la contratacion de obras y prestacion de servicios requeridos por la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion, y no nos encontramos en ninguno de los supuestos a que se refieren los articulos
62 fracciones XV y XVIy 193, fracciones |, II, lll, IV, V, VI, VII, VIl y X, del instrumento normativo antes referido.

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.

ATENTAMENTE

Nombre de la Empresa Participante
Nombre y firma del Representante Legal de la Persona Moral
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021
CARTA PROTESTA DE NO IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR
(PERSONAS FISICAS)

FECHA:

LIC. RAUL GUSTAVO FLORES TREJO

DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA
“MINISTRO ANDRES QUINTANA ROO”

DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

((Nombre de la persona fisica) por mi propio derecho, por medio del presente manifiesto bajo protesta de decir verdad y
apercibido de las penas en que incurren los que declaran falsamente ante autoridad distinta a la judicial, que conozco
Acuerdo General de Administracion XIV/2019, del Comité de Gobierno y Administracién de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacion, de siete de noviembre de dos mil diecinueve, por el que se regulan los procedimientos para la adquisicion,
arrendamiento, administracion y desincorporacién de bienes y la contratacion de obras y prestacion de servicios
requeridos por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, y no me encuentro en ninguno de los supuestos a que se
refieren los articulos 62 fracciones XV y XVIy 193, fracciones I, II, lll, IV, V, VI, VII, VIl y X, del instrumento normativo
antes referido.

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del participante
(Persona fisica)
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

Anexo 1b

MANIFESTACION DEL DOMICILIO LEGAL
(EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

FECHA:

LIC. RAUL GUSTAVO FLORES TREJO

DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA
“MINISTRO ANDRES QUINTANA ROO”

DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

Nombre del representante legal de la persona moral) actuando en nombre y representacion de (hombre de la
persona moral), por medio del presente escrito sefialo como domicilio legal para recibir y oir las notificaciones
relacionadas con el presente procedimiento de contratacion PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021, mediante (especificar
e incluir copia simple y original para cotejo de predial, agua o CFE), asi como las relacionadas con la contratacion

gue llegare a celebrar con los 6rganos del Poder Judicial de la Federacion, el ubicado en Calle

namero exterior , numero interior , Colonia , Alcaldia o Municipio ,
Cddigo Postal , Ciudad

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.

ATENTAMENTE
Nombre del participante (Persona Moral)
Nombre y firma del representante legal de la persona moral
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

FORMATO PERSONA FiSICA
MANIFESTACION DE DOMICILIO LEGAL

FECHA:

LIC. RAUL GUSTAVO FLORES TREJO

DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA
“MINISTRO ANDRES QUINTANA ROO”

DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre de la persona fisica), por mi propio derecho, por medio del presente escrito sefialo como domicilio legal
para recibir y oir las notificaciones relacionadas con el presente procedimiento de contratacion (nimero y nombre
del procedimiento), mediante (especificar e incluir copia simple y original para cotejo de predial, agua o CFE), asi
como las relacionadas con la contratacion que llegare a celebrar con los érganos del Poder Judicial de la

Federacion, el ubicado en Calle ndmero exterior , himero interior , Colonia

, Alcaldia o Municipio , Cédigo Postal , Ciudad

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del participante (Persona fisica)
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

Anexo 1c
CARTA DE CUMPLIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

(EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)
PERSONAS MORALES

FECHA:

LIC. RAUL GUSTAVO FLORES TREJO

DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA
“MINISTRO ANDRES QUINTANA ROO”

DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

Declaro bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas en que incurren los que declaran falsamente ante
autoridad distinta a la judicial, que mi representada (Nombre de la empresa participante) cuenta con la capacidad
profesional o técnica, asi como la experiencia para el cumplimiento del objeto requerido y demas requerimientos
minimos necesarios para los servicios de .

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del participante
(Nombre y firma del Representante Legal de la Persona Moral)
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

CARTA DE CUMPLIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

PERSONAS FiSICAS

FECHA:

LIC. RAUL GUSTAVO FLORES TREJO

DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA
“MINISTRO ANDRES QUINTANA ROO”

DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

Declaro bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas en que incurren los que declaran falsamente ante

autoridad distinta a la judicial, que mi representada (Nombre de la empresa participante) cuenta con la capacidad

profesional o técnica, asi como la experiencia para el cumplimiento del objeto requerido y demas requerimientos

minimos necesarios para los servicios de

Sin otro particular, reitero la veracidad de lo manifestado en el presente escrito.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
(Persona Fisica)
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

Anexo 2b

TEXTO PARA PERSONA MORAL
CUMPLIMIENTO DE NORMAS
(EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)
FECHA:

LIC. RAUL GUSTAVO FLORES TREJO

DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA
“MINISTRO ANDRES QUINTANA ROO”

DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre del representante legal de la empresa participante) actuando a nombre y representacion de (Nombre de
la empresa participante), por medio de la presente manifiesto bajo protesta de decir verdad y apercibido en las
penas en que incurren los que declaran falsamente ante autoridad distinta a la judicial que mi representada cumple
con las Normas Nacionales e Internacionales respecto de conforme lo establece la Ley Federal
sobre Metrologia y Normalizaciéon o la que la sustituya y, demas disposiciones aplicables, segin se indica a

continuacion:

l. Normas Nacionales

I1. Normas Internacionales

ATENTAMENTE

Nombre de la Empresa Participante
Nombre y firma del Representante Legal de la Persona Moral
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

TEXTO PARA PERSONA FISICA
CUMPLIMIENTO DE NORMAS
FECHA:

LIC. RAUL GUSTAVO FLORES TREJO

DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA
“MINISTRO ANDRES QUINTANA ROO”

DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

(Nombre de la persona fisica), por mi propio derecho, por medio de la presente manifiesto bajo protesta de decir
verdad y apercibido en las penas en que incurren los que declaran falsamente ante autoridad distinta a la judicial
gue cumplo con las Normas Nacionales e Internacionales respecto de conforme lo establece la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacion o la que la sustituya y, demas disposiciones aplicables, segin se indica

a continuacion:

. Normas Nacionales

I1. Normas Internacionales

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Participante
(Persona fisica.)
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

ANEXO 4

|.- La Suprema Corte de Justicia de la Nacion, en lo sucesivo “Suprema Corte" por conducto de su representante para los efectos de este instrumento manifiesta que:
1.1.- Es el méaximo 6rgano depositario del Poder Judicial de la Federacién, en términos de lo dispuesto en los articulos 94 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 1°, fraccién |, de la Ley Organica del Poder
Judicial de la Federacion.
1.2.- La presente contratacion realizada mediante adjudicacion directa fue autorizada por el titular de la Casa de la Cultura Juridica en Cancun, Quintana Roo, de conformidad con lo previsto en los articulos 43, fraccion V, 46, 95,
96 y 97 del Acuerdo General de Administracion XI1V/2019, del Comité de Gobierno y Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién del siete de noviembre de dos mil diecinueve, por el que se regulan los
procedimientos para la adquisicion, arrendamiento, administracion y desincorporacion de bienes y la contratacion de obras, y prestacion de servicios requeridos por la Suprema Corte de Justicia de la Nacion (Acuerdo General de
Administracién XIV/2019).
1.3.- El titular de la Casa de la Cultura Juridica en Cancun, Quintana Roo, esta facultado para suscribir el presente instrumento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11, parrafo séptimo, del Acuerdo General de
Administracion XIV/2019.
1.4.- Para todo lo relacionado con el presente contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en la calle José Maria Pino Suarez nimero 2, colonia Centro, alcaldia Cuauhtémoc, cédigo postal 06060, Ciudad de México.
1.5.- La erogacion que implica la presente contratacion se realizara con cargo al Centro Gestor 21332302S0010001, Partida Presupuestal 35801, destino servicio de lavanderia, limpieza e higiene.
II.- El “Prestador de Servicios” manifiesta bajo protesta de decir verdad, por conducto de su representante legal que:
11.1.- Es una persona moral debidamente constituida bajo las leyes mexicanas, cuenta con la inscripcion en el Registro Publico del Comercio correspondiente.
11.2.- Conoce perfectamente las especificaciones técnicas de los servicios requeridos por la “Suprema Corte” y cuenta con los elementos técnicos y capacidad econémica necesarios para realizarlos a satisfaccion de esta.
11.3.- A la fecha de adjudicacion de la presente contratacion, no se encuentra inhabilitado conforme a la regulacion aplicable a los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion para celebrar contratos; asimismo, no
se encuentra en ninguno de los supuestos a que se refieren los articulos 62 fracciones XV y XVI 'y 193 del Acuerdo General de Administracion XIV/2019.
11.4.- Conoce y acepta sujetarse a lo previsto en el Acuerdo General de Administracion XI1Vv/2019.
11.5.- Para todo lo relacionado con el presente contrato, sefiala como su domicilio el indicado en la caratula del presente instrumento, en el apartado denominado “Prestador de Servicios”.
1l.- La “Suprema Corte" y el “Prestador de Servicios”, a quienes de manera conjunta se les identificara como las “Partes” declaran que:
111.1.- Reconocen mutuamente la personalidad juridica con la que comparecen a la celebracion del presente instrumento y manifiestan que todas las comunicaciones que se realicen entre ellas se dirigiran a los domicilios indicados
en los antecedentes 1.4 y 11.5 de este instrumento.
111.2.- Las “Partes” reconocen que la caratula del presente contrato forma parte integrante del presente instrumento contractual.
111.3.- Conocen el alcance y contenido del presente contrato, por lo que estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS
Primera. Condiciones Generales. El “Prestador de Servicios” se compromete a proporcionar los servicios descritos en el presente instrumento y respetar en todo momento el objeto, precio, plazo y condiciones de pago sefialadas
en la caratula y las clausulas del presente instrumento contrato, durante y hasta el cumplimiento total del objeto de este acuerdo de voluntades. El pago sefialado en la presente clausula cubre el total de los servicios contratados,
por lo cual la “Suprema Corte” no tiene obligacién de cubrir ningtin importe adicional. En caso de que el vencimiento de los plazos sefialados en el presente Contrato se ubique en un dia inhabil, el plazo se recorrera al dia habil
inmediato siguiente.
Segunda. Requisitos para realizar los pagos respectivos. Para efectos fiscales el “Prestador de Servicios” debera presentar la o las facturas o comprobante respectivo a nombre de la “Suprema Corte” seglin consta en la
cédula de identificacion fiscal, expedida por la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico con el Registro Federal de Contribuyentes SCJ9502046P5, indicando el domicilio sefialado en la declaracién 1.4 de este instrumento y
demés requisitos fiscales a que haya lugar, copia del instrumento contractual y copia del documento mediante el cual fueron recibidos a entera satisfaccion los servicios contratados.
Las “Partes” convienen que la “Suprema Corte” podra, en cualquier momento, retener los pagos que tenga pendientes de cubrir al “Prestador de Servicios”, en caso de que este Ultimo incumpla cuales quiera de las obligaciones
pactadas en el presente instrumento contractual.
Tercera. Penas Convencionales. Las penas convencionales seran determinadas por la “Suprema Corte”, en funcion del incumplimiento decretado, conforme lo siguiente:
En caso de incumplimiento de las obligaciones pactadas en el instrumento contractual y de sus anexos, la “Suprema Corte” podra aplicar una pena convencional hasta por el 10% del monto que corresponda al valor de los
servicios (sin incluir IVA) que no se hayan recibido, o bien, no se hayan recibido a entera satisfaccién de la “Suprema Corte”. De existir incumplimiento parcial, la pena se ajustara proporcionalmente al porcentaje incumplido.
En caso de que no se otorgue prérroga al “Prestador de Servicios” respecto al cumplimiento de los plazos establecidos en el contrato, se aplicara una pena convencional por atrasos que le sean imputables en la entrega de los
bienes, prestacion de los servicios o en la ejecucion de los trabajos, equivalente al monto que resulte de aplicar el 1 porciento diario a la cantidad que importen los bienes pendientes de entrega, los servicios no prestados o los
conceptos de trabajos no realizados, y no podran exceder del 10% del monto total del contrato. Si las penas convencionales rebasan el porcentaje sefialado anteriormente, se iniciara el procedimiento de rescisién del contrato.
Las penas convencionales también podran hacerse efectivas mediante las garantias otorgadas. Las penas podran descontarse de los montos pendientes de cubrir por parte de la “Suprema Corte” al “Prestador de Servicios” y,
de ser necesario, ingresando su monto a la Tesoreria de la “Suprema Corte”.
Cuarta. Monto del contrato. El monto del presente contrato es por___ mas el 16% del Impuesto al Valor Agregado, equivalente a resultando un monto total de
Quinta. Lugar de prestacion de los servicios y condiciones de pago. “El Prestador de Servicios” debe realizar la prestacion del servicio, objeto de este contrato, en los siguientes domicilios:
Casa de la Cultura Juridica “Ministro Andrés Quintana Roo”, en Canctn, Quintana Roo, ubicada en Calle Huachinango N°26 M.22 S.M. 3 Lotes, C1, C2 Y C7, C.P.77500, Col. Centro, Canciin Quintana Roo, con un precio por
servicio de
Sexta. Vigencia del contrato y plazo de prestacion de los servicios. Las “Partes” convienen en que la vigencia del presente contrato sera a partir del 01 de febrero al 31 de marzo de 2021.
El “Prestador de Servicios” se compromete en prestar los servicios conforme a lo siguiente:
Casa de la Cultura Juridica “Ministro Andrés Quintana Roo”, en Canctn, Quintana Roo, del 01 de febrero al 31 de marzo de 2021.
A la terminacion de la vigencia de esta contratacion, no se debera continuar con el servicio objeto de este contrato.
El plazo de los servicios pactado en este contrato Ginicamente podra ser prorrogado por causas plenamente justificadas, previa presentacion de la solicitud respectiva, antes del vencimiento del plazo de ejecucién, por parte del
“Prestador de Servicios” y su aceptacion por parte de la “Suprema Corte”. En caso de que el inicio de la prestacion del servicio, materia de este instrumento contractual, no sea posible por causas imputables a la “Suprema Corte”,
esta se realizara en la fecha que por escrito le sefiale el “Administrador” del contrato al “Prestador de Servicios”.
Séptima. Garantia de cumplimiento. De conformidad con lo establecido en el articulo 169, fraccion II, cuarto parrafo del Acuerdo General de Administracion XIV/2019, se exceptla la presentacion de la fianza como garantia del
cumplimiento del contrato, toda vez que el monto del presente contrato no excede la cantidad de 7500 UMAS y el pago se realizara en su totalidad de manera posterior a la prestacion de los servicios.
Octava. Pagos en exceso. Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el “Prestador de Servicios”, este debera reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses que se calcularan conforme a una tasa que
sera igual a la establecida en el Cédigo Fiscal de la Federacion y la Ley de Ingresos de la Federacién como si se tratara del supuesto de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se calcularan sobre las cantidades
pagadas en exceso en cada caso, y se computaran por dias naturales, desde la fecha del pago al “Prestador de Servicios”, hasta la fecha que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la “Suprema Corte”.
Novena. Propiedad Intelectual El “Prestador de Servicios” asume totalmente la responsabilidad para el caso de que, al prestar los servicios, objeto de este contrato, infrinja derechos de propiedad intelectual y por lo tanto libera
a la “Suprema Corte” de cualquier responsabilidad de caracter civil, penal, fiscal, de marca industrial o de cualquier otra indole.
Asimismo, se precisa que esta prohibida cualquier reproduccion parcial o total, o uso distinto de la documentacion proporcionada por la “Suprema Corte”, con motivo de la prestacion de los servicios objeto del presente contrato.
Décima. Inexistencia de relacion laboral. El “Prestador de Servicios” como empresario y patrén del personal que ocupe para el cumplimiento del presente contrato, sera en todo momento el tinico responsable ante sus
trabajadores de todas las obligaciones que se deriven de las disposiciones laborales y deméas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social, por lo que respondera de todas las reclamaciones que sus trabajadores
presenten en su contra o de la “Suprema Corte”, por tanto, este Alto Tribunal quedara relevado de toda responsabilidad en tal sentido. La “Suprema Corte” estara facultada para requerir al “Prestador de Servicios” los comprobantes
de afiliacion de sus trabajadores al IMSS, asi como los comprobantes de pago de las cuotas al SAR, INFONAVIT e IMSS.
En caso de que alguno o algunos de los trabajadores del adjudicatario, ejecuten o pretendan ejecutar alguna reclamacién en contra de la “Suprema Corte”, el “Prestador de Servicios” debera reembolsar la totalidad de los gastos
que erogue la “Suprema Corte”, por concepto de traslado, viaticos, hospedaje, transportacion, alimentos y demas inherentes, con el fin de acreditar ante la autoridad competente que no existe relacién laboral alguna con los
mismos y deslindar a la “Suprema Corte” de cualquier tipo de responsabilidad en ese sentido. Las “Partes” acuerdan que el importe de los referidos gastos que se llegaran a ocasionar podra ser deducido por la “Suprema Corte”
de las facturas que se encuentren pendientes de pago, independientemente de las acciones legales que se pudieran ejercer.
Décima Primera. Subcontratacion. La “Suprema Corte” manifiesta que no aceptara la subcontratacion para el cumplimiento del objeto de esta contratacion.
Para los efectos de esta contratacion, se entiende por subcontratacion el acto mediante el cual el “Prestador de Servicios” encomienda a otra persona fisica o juridica, la ejecucién parcial o total del objeto del contrato.

Décima Segunda. Responsabilidad Civil. El “Prestador de Servicios” respondera por los dafios que se causen a los bienes en posesion o en propiedad de la “Suprema Corte” con motivo del cumplimiento al objeto de este
contrato, aun cuando no exista negligencia. La reparacion del dafio consistira, a eleccién de la “Suprema Corte”, en el restablecimiento de la situacién anterior, cuando ello sea posible, o en el pago de dafios y perjuicios, con
independencia de ejercer las acciones legales a que haya lugar.

Décima Tercera. Intransmisibilidad de los derechos y obligaciones derivados del presente contrato. El “Prestador de Servicios” no podra ceder, gravar, transferir o afectar bajo cualquier titulo, parcial o totalmente a favor
de otra persona, fisica o moral, los derechos y obligaciones que deriven del presente contrato, con excepcion de los derechos de cobro, con autorizacién previa y expresa de la “Suprema Corte”.

Décima Cuarta. Del fomento ala transparenciay de la proteccién de datos personales. Las “Partes” reconocen que la informacion contenida en el presente contrato y, en su caso, los entregables que se generen podran ser
susceptibles de clasificarse como reservados y/o confidenciales, en términos de los articulos 106,113 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como 98, 110 y 113 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. El “Prestador de Servicios” se obliga a no realizar acciones que comprometan la seguridad de las instalaciones de la “Suprema Corte” o pongan en riesgo la integridad de su
personal, asi como abstenerse, conforme a las disposiciones aplicables, de dar a conocer por cualquier medio a quien no tenga derecho, documentos, registros, imagenes, constancias, estadisticas, reportes o cualquier otra
informacion clasificada como reservada o confidencial de la que tenga conocimiento en ejercicio y con motivo de la prestacién de servicios.

Los trabajos ejecutados, total o parcialmente, especificaciones y en general la informacién que se encuentre en el lugar de su ejecucién o que se hubiesen entregado al “Prestador de Servicios” para cumplir con el objeto del
presente contrato, son propiedad de la “Suprema Corte”, por lo que el “Prestador de Servicios” se obliga a devolver a la “Suprema Corte” el material que se le hubiese proporcionado asi como el material que llegue a realizar,
obligandose a abstenerse de reproducirlos en medio electrénico o fisico. De conformidad con lo establecido en el articulo 59 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados (LGPDPPSO),
el “Prestador de Servicios” asume el caracter de encargado del tratamiento de los datos personales que tenga acceso con motivo de la documentacion que maneje o conozca al desarrollar las actividades objeto del presente
contrato, asi como los resultados obtenidos, por lo que no tendra poder alguno de decision sobre los datos personales. Los datos personales que recabe el encargado son Unica y exclusivamente para el cumplimiento del objeto
del presente Contrato. En ese sentido, el “Prestador de Servicios” se obliga a lo siguiente:

a. Abstenerse de tratar los datos personales para finalidades distintas a las autorizadas por la “Suprema Corte”;

b. Guardar confidencialidad y abstenerse de transferir los datos personales tratados, asi como informar a la “Suprema Corte” cuando ocurra una vulneracion de los mismos;

c. Eliminar y devolver los datos personales objeto de tratamiento una vez cumplido el presente contrato, y

d. No subcontratar servicios que conlleven el tratamiento de datos personales, en términos del articulo 61 de la LGPDPPSO.

Décima Quinta. Rescision del contrato. Las “Partes” aceptan que la “Suprema Corte” podra rescindir, de manera unilateral, el presente contrato sin que medie declaracion judicial, en caso de que el “Prestador de Servicios”
deje de cumplir cualesquiera de las obligaciones que asume en este contrato por causas que le sean imputables, o bien, en caso de ser objeto de embargo, huelga estallada, concurso mercantil o liquidacion.

Antes de declarar la rescision, la “Suprema Corte” notificara por escrito las causas respectivas al “Prestador de Servicios” en su domicilio sefialado en la declaracion 11.5 de este instrumento, con quien en el acto se encuentre,
otorgandole un plazo de cinco dias habiles para que manifieste lo que a su derecho convenga, anexe los documentos que estime convenientes y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes. Vencido ese plazo el
érgano competente de la “Suprema Corte” determinara sobre la procedencia de la rescision, lo que se comunicara al “Prestador de Servicios” en su domicilio sefialado en la declaracion 11.5 de este instrumento. Seran causas de
rescision del presente instrumento contractual las siguientes: 1) Si el “Prestador de Servicios” suspende la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios sefialados en la clausula primera del presente contrato. 2) Si el
“Prestador de Servicios” incurre en falsedad total o parcial respecto de la informacion proporcionada para la celebracién del presente contrato. 3) En general, por el incumplimiento por parte del “Prestador de Servicios” a
cualesquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato.

Décima Sexta. Supuesto de terminacién del contrato diversos a la recisién. El contrato podré darse por terminado, al cumplimentarse su objeto o bien de manera anticipada cuando existan causas justificadas, de orden
publico o de interés general, en términos de lo previsto en los articulos 153, 154, 155 y 156, del Acuerdo General de Administracion XIV/2019.
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2021

Décima Séptima. Suspension temporal del contrato. Las “Partes” acuerdan que la “Suprema Corte” podra, en cualquier momento, suspender temporalmente, en todo o en parte el objeto materia de este contrato, por causas
justificadas, sin que ello implique su terminacion definitiva y, por tanto, el presente contrato podra continuar produciendo todos sus efectos legales una vez desaparecidas las causas que motivaron dicha suspension. El procedimiento
de suspension se regira por lo dispuesto en el articulo 150 del Acuerdo General de Administracion XIV/2019.

Décima Octava. Modificacion del contrato. Las condiciones pactadas en el presente instrumento podran ser objeto de modificacion en términos de lo previsto en los articulos 13, fraccion XXII y 148, fraccion |, del Acuerdo
General de Administracién XIV/2019.

Décima Novena. Administrador del contrato. La “Suprema Corte” designa a la persona titular de la Casa de la Cultura Juridica en Cancun, Quintana Roo adscrita a la Direccién General de Casas de la Cultura Juridica de la
“Suprema” Corte”, como “Administrador” del presente contrato, quien supervisara su estricto cumplimiento; en consecuencia, debera revisar e inspeccionar las actividades que desemperie el “Prestador de Servicios”, asi como
girar las instrucciones que considere oportunas y verificar que los bienes, objeto de este contrato, cumplan con las especificaciones sefialadas en el presente instrumento.

Asimismo, el Director General de Casas de la Cultura Juridica de la “Suprema Corte” podra sustituir al “Administrador” lo que informaran por escrito al “Prestador de Servicios”.

Vigésima. Resolucion de controversias. Para efecto de la interpretacion y cumplimiento de lo estipulado en este instrumento, el “Prestador de Servicios” se somete expresamente a las decisiones del Tribunal Pleno de la
“Suprema Corte” renunciando en forma expresa a cualquier otro fuero que en razén de su domicilio o vecindad, tengan o llegaren a tener, de conformidad con lo indicado en el articulo 11, fraccion XX de la Ley Organica del Poder
Judicial de la Federacion.

Las “Partes” acuerdan que cualquier notificacion que tengan que realizarse de una parte a otra, se realizara por escrito en el domicilio que ha sefialado en las declaraciones 1.4 y I1.5 de este instrumento.

Vigésima Primera. Legislacion aplicable. El acuerdo de voluntades previsto en este instrumento contractual se rige por lo dispuesto en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Reglamento Organico en
Materia de Administracion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, el “Acuerdo General de Administracion XIV/2019”, y en lo no previsto en estos por el Cédigo Civil Federal, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, la

Ley General de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley Federal del Procedimiento
Administrativo en lo conducente.

RECEPCION Y CONFORMIDAD DEL PRESENTE CONTRATO SIMPLIFICADO POR EL PRESTADOR DE SERVICIOS

Nombre Firma Fecha
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SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, QUINTANA ROO

ANEXO 2.A.
ALCANCES TECNICOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA

EN CANCUN, QUINTANA ROO PARA EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

FECHA DE SOLICITUD DE SERVICIO: RESPONSABLE DEL SERVICIO:
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN,
08 DE FEBRERO DE 2021 QUINTANA ROO.
DATOS DEL SOLICITANTE: FECHA EN QUE SE REQUIERE EL
SERVICIO:
CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE DICIEMBRE DE
QUINTANA ROO. 2021

RELACION PARA ATENDER EL SERVICIO SOLICITADO

No. DESCRIPCION DEL SERVICIO

1 | SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL EN EL INMUEBLE QUE OCUPA LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN
CANCUN, QUINTANA ROO UBICADA EN CALLE HUACHINANGO N°26 M. 22 SM 3 LOTES C1,C2 Y C7, C.P.
77500, CANCUN, QUINTANA ROO, DURANTE UN PERIODO DE NUEVE MESES, COMPRENDIDO DEL 1° DE
ABRIL AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021.

I. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO PARA EL INMUEBLE

El servicio tiene como objetivo mantener en dptimas condiciones de aseo y limpieza de oficinas, depdsitos
documentales o archivos, bafios y servicios, areas comunes, aulas, bibliotecas, salones, patios, vestibulos
interiores y exteriores, accesos y banquetas, almacenes, cocina. Lo anterior a través de rutinas de limpieza diaria
y limpiezas profundas periédicas.

El servicio de limpieza debera realizarse mediante programas de trabajo, en los dias y horarios indicados en e/
apartado 1V “Modalidades del Servicio por inmueble”, especificos para el inmueble.

Il. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS PARA TODOS LOS INMUEBLES:

¢ Antes de iniciar el contrato:

El prestador de servicio debe llevar a cabo una inspeccidn de las areas identificando lo necesario para integrar
los programas de trabajo (limpieza cotidiana y limpiezas profundas periddicas).

El personal técnico debera tomar en cuenta que existen articulos, sistemas y equipos delicados, mismos que
seran sefialados oportunamente por el representante de la Casa de la Cultura Juridica en Cancin conjuntamente
con el Director del inmueble, a fin de evitar dafios o extravios. Especificamente los equipos de cémputo
incluyendo impresoras o multifuncionales, deben excluirse de la limpieza, toda vez que este servicio es
especializado y contratado por un area diversa.
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e Durante cada servicio:

Las areas antes descritas deben atenderse utilizando los productos de limpieza y maquinaria, enlistados en el
apartado correspondiente.

Si el representante de la Casa de la Cultura Juridica en Cancun lo considera necesario, solicitara al personal de
limpieza actividades adicionales que complementen las ya indicadas, siempre que se refieran a limpieza y
labores de intendencia.

Los utensilios de limpieza deben siempre resquardarse en el area que se les indique, evitando dejarlos detras
de puertas, bajo los muebles o en areas comunes.

Se prohibe fumar, beber o comer dentro de las areas descritas; igualmente se prohibe realizar cualquier otra
actividad que no corresponda a las limpiezas.

La SCJN asignara a la empresa un espacio dentro del inmueble, para el almacenaje de material y equipo;
asimismo, para utilizarse como vestidor y para el resguardo de los articulos personales relacionados con sus
labores, sin que este Alto Tribunal se haga responsable de su custodia; no podra guardar en el lugar articulos
sucios, ni alimentos, ni productos flamables o peligrosos.

El personal de parte del prestador del servicio, debera atender los requerimientos de seguridad y control
establecidos por la SCJN, tanto al ingresar al inmueble como a la salida.

La basura sera separada y trasladada por el prestador de servicios al depdsito general del inmueble tan pronto
sea concentrada, evitando tener bolsas con basura en pasillos u oficinas. Igualmente, el prestador del servicio estd
obligado a separarlos de forma que se cumplan las disposiciones oficiales establecidas por las autoridades
delegacionales respecto al manejo de desechos sélidos urbanos.

La S.C.J.N. proporcionaréa energia eléctrica y agua. Para cualquier actividad debe observarse un uso racional
del agua potable, minimizandolo a lo estrictamente indispensable.

e Encuanto a la plantilla de personal:
La plantilla estara integrada conforme se indique en el apartado 1V “Modalidades del Servicio por inmueble”.
El servicio debera ser realizado con personal técnico capacitado en limpieza general, es decir debe conocer el

uso especifico y saber aplicar los productos en las proporciones adecuadas; asimismo, debe conocer el manejo de
los implementos y la maquinaria de limpieza.

El personal que ejecute los trabajos se debe presentar uniformado e identificado desde el primer dia del
contrato (vestuario de trabajo con logo del prestador del servicio a la vista y portar credencial vigente); asimismo,
portar el equipo de proteccion y sequridad adecuado y en buenas condiciones (debera sustituirlo cuando esté
deteriorado), conforme a la normatividad de seguridad e higiene contemplada en la Ley Federal del Trabajo.
Como minimo se pedira que se dote de faja elastica y de cuero, guantes de carnaza, botas de hule, gogles
y mascarillas o cubre bocas.

Los operativos de limpieza no podran utilizar las instalaciones para su uso personal (aire acondicionado,
iluminacién, contactos, telefonia, etc.), salvo previo permiso.
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El prestador del servicio debera establecer una plantilla fija y solo en caso justificado podra rotarse al personal. El
personal de limpieza debera portar un gafete con fotografia en lugar visible,

Cualquier elemento faltante debera ser sustituido dentro de las 2 primeras horas de la jornada laboral por lo que,
en su caso cualquier inasistencia se descontara de la siguiente forma:

Costo mensual por elemento/30.4 (*) i = i Importe diario del elemento, el
cual sera descontando de la
factura mensual que se presente

(*) sea cualquier mes en que se presente la ausencia

e Encuanto al Equipo de proteccién

Se debera dotar a los elementos de limpieza que asistan a las CCJ del equipo de proteccién personal que sea
necesario, en atencion a las medidas sanitarias emitidas por las autoridades correspondientes ante la epidemia de
COVID-19 (por ejemplo: cubrebocas, caretas, guantes, etcétera).

e Encuanto a los requerimientos legales:

El prestador del servicio debe cumplir con las disposiciones y ordenamientos de caracter legal que resulten
aplicables.

Todo el personal sin excepcion, debera estar inscrito en el IMSS y la documentacion comprobatoria puede ser
solicitada en cualquier momento por parte de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién para su verificacién.

¢ Encuanto a maquinaria:

El prestador del servicio deberd utilizar equipos que se encuentren en condiciones dptimas, para asegurar
calidad en los trabajos y no arriesgar la seguridad del personal; no se proporcionard ningun espacio permanente
para resguardo de los equipos.

El prestador del servicio debera llevar al inmueble cuando le sea requerido, la maquinaria, implementos y todo lo
necesario para la correcta ejecucion del trabajo, siendo lo minimo indispensable el siguiente listado:

a. Escaleras de aluminio tipo tijera (3, 4, 5, 6 y 7 pasos).
Extensiones eléctricas de uso rudo; (5, 10, 20 y 50 m)
Aspiradoras de mochila, de agua y de potencia, con accesorios: cepillos, boquillas para orillas y para
cortinas, filtros.
d. Hidro lavadora de agua a presion (Karcher o similar) para lavado con agua caliente y fria.
Senalizaciones preventivas para piso mojado, precaucion, prohibido el paso, etc.
f.  Extensores de aluminio para limpieza de partes altas.

e Encuanto a consumibles:

El prestador del servicio debera incluir en su precio el suministro de todos los consumibles conforme a lo indicado
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en la lista incluida en el apartado 1V “Modalidades del Servicio por inmueble”.

En dicha lista, se especifica cantidad y periodicidad aproximada sélo como referencia, sin embargo, el
prestador del servicio debe estar al pendiente de las necesidades para abastecer material; adicionalmente, esta
obligado a mantener una existencia en el lugar de trabajo, equivalente al uso para una semana.

La marca de los productos debera ser respetada o bien entregar productos de mayor calidad previa autorizacion
del supervisor por parte de la SCJN.

Es responsabilidad del prestador del servicio utilizar los materiales adecuados a cada tipo de superficie.

Es responsabilidad del prestador del servicio utilizar los materiales biodegradables y amigables al entorno;
asimismo, es su responsabilidad suministrar productos cuya fecha de caducidad no esté vencida y se
encuentren en buen estado al momento de ser utilizados, lo que sera verificado por el representante de la CCJ.

lll. PROPUESTA TECNICA PARA TODOS LOS INMUEBLES:

El prestador del servicio debe considerar en su propuesta técnica lo siguiente:

Acreditar su experiencia, comprobando que ha celebrado y cumplido con dos contratos de servicios de limpieza
en inmuebles de similar tamafio, de cualquiera de los ejercicios, 2019, 2020 mediante la presentacién de copia de
contratos de los servicios prestados, asi como teléfonos de contactos para verificar informacion, conforme se
indica en el apartado IV “Modalidades del Servicio”.

Es importante mencionar que se considerara en la evaluacion el desempeiio de cada participante en contratos
ya celebrados con la SCJUN.

El prestador del servicio debe comprometerse a que sus elementos cumplan sus funciones con absoluta
imparcialidad, sin discriminar a persona alguna por su raza, religion, sexo, condicion economica o social,
preferencia sexual, ideologia politica o por algin otro motivo; a que desempefien su trabajo sin solicitar ni aceptar
compensaciones, pagos, o gratificaciones distintas a las previstas legalmente, en particular, se opondran a
cualquier acto de corrupcion; a que presten todo tipo de ayuda y asistencia en caso de accidentes y de siniestros;
a que se guarde el respeto y consideraciones que merecen los empleados y visitantes, del inmueble, y a que
atiendan las indicaciones de la Suprema Corte, siempre y cuando sean congruentes con la naturaleza del servicio.

Si por causas justificadas, la Suprema Corte de Justicia de la Nacién requiere cancelar alguno(s) de los
servicio(s), se informara a el prestador de servicio y se realizara la deductiva o cancelacién correspondiente. En
caso de que los periodos del calendario asi lo permitan, se pospondra la fecha del servicio, previo acuerdo con el
representante de la DGIF.

IV. MODALIDADES DEL SERVICIO POR INMUEBLE:
El servicio de limpieza en las areas citadas debera realizarse de lunes a viernes de 8:00 a 21:00 horas y

sabados de 08:00 a 16:00 horas, mediante programas de trabajo, conforme se indica en el apartado I
“Descripcion de los Servicios”.

Las superficies aproximadas son las siguientes y se han clasificado para efecto del servicio en:
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SEGUNDO PISO
OFICINAS

Area1
Segundo Piso
Interior de la Oficina de Direccién, de 29.70 mts2

Area 2
Segundo Piso
Interior de la Oficina del Enlace Administrativo, de 8.85 mts2

Area 3
Segundo Piso )
Interior de la Oficina del Area de Eventos, de 19.39 mts2

Area 4
Segundo Piso )
Interior de la oficina del Area de Difusion, de 19.08 mts2

Area 5
Segundo Piso
Interior de la Bodega n® 1, de 23.56 mts2

Area 6
Segundo Piso
Interior de la Oficina del site, de 18.06 mts2

SALONES DE CAPACITACION Y USOS MULTIPLES

Area7

Segundo Piso

Bodega N°2, de 20.37 mts2

Area 8

Segundo Piso

Primera Sala de Capacitacion, con capacidad de 48 personas de 54.29 mts2
Area 9

Segundo Piso

Segunda Sala de Capacitacién, con capacidad de 40 personas de 30.73 mts2
Area 10

Segundo Piso

Bodega de cafeteria, de 2.37 mts2

PASILLOS Y AREAS COMUNES

Area 11

Segundo Piso

Pasillos Uno: El que va de la oficina de Direccién a las Oficinas del site, de 6.95 mts2

Area 12

Segundo Piso

Pasillo Dos: El que conecta la oficina del Area de Eventos, de la oficina del Area de Difusion y bodega de la
cafeteria, de 5.34 mts2
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Area13
Segundo Piso
Escaleras: Que conectan el primer y segundo piso, de 4.48 mts2

VESTIBULOS Y NUCLEOS SANITARIOS

Area14

Segundo Piso

Vestibulo Uno: El que conecta a la oficina de la Direccién con la Oficina del Area de Eventos, de 8.34 mts2
Area 15

Segundo Piso

Vestibulo Dos: El que conecta las dos salas de capacitacion con la oficina de Direccion, de 18.51 mts2
Area 16

Segundo Piso

Sanitario Uno. Saliendo de la Oficina de Direccién, de 5.67 mts2

PRIMER PISO

BIBLIOTECA CON SUS OFICINAS

Area 17

Primer Piso

Sala de Consulta: Donde se encuentra la oficina del Area de Biblioteca y el Médulo de Acceso a la Informacion, de
88.92 mts2

Area 18

Primer Piso

Biblioteca. Donde se encuentran las estanterias con la colocacion de los materiales bibliohemerograficos, 147.98
mts2

LIBRERIA

Area 19

Primer Piso

Interior de la Oficina del Area de Libreria y los materiales para ventas, de 24.11 mts2

OFICINA

Area 20

Primer Piso

Interior de la Oficina de Secretaria, de 10.54 mts2

PASILLOS Y AREAS COMUNES
Area 21Primer Piso
Pasillo Tres: El que va de las escaleras a la planta baja, de 11.4 mts2

VESTIBULOS Y NUCLEOS SANITARIOS

Area 22

Primer Piso

Vestibulo Tres: El que esta en la entrada principal a la Sala de consulta y escaleras y sanitarios, de 40.7 mts2
Area 22

Primer Piso

Vestibulo Cuatro: El que esta entre la Libreria a la Biblioteca, de 12 mts2

Area 24
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Primer Piso

Sanitario Dos: Hombres. Se encuentra bajando de las escaleras, de 6.81 mts2
Area 25

Primer Piso

Sanitario Tres: Mujeres. Se encuentra bajando de las escaleras, de 6.81 mts2

PLANTA BAJA

Area 26

Planta Baja

Archivo. Se encuentra a un costado del Auditorio bajando las escaleras de la planta baja, de 206 mts2
Area 27

Planta Baja

Auditorio. Se encuentra a un costado del Archivo y del jardin, de 168 mts2

Area 28

Planta Baja

Oficina de Jubilados: Se encuentra a un costado del estacionamiento, de 99.76 mts2

Area 29

Planta Baja

Bodega de limpieza: Se encuentra a un lado del Archivo al lado del cuarto de tableros, de 12 mts2

Area 30
Planta Baja
Cuarto de Tableros: Ubicado a un costado del Archivo, de 4.5 mts2

PASILLOS Y AREAS COMUNES

Area 31

Planta Baja

Pasillo Cuatro: Que va del Archivo, al Auditorio, a los sanitarios, a la Oficina de Jubilados y al estacionamiento, de
44 mts2

Area 32

Planta Baja

Jardin. Se encuentra fuera del Auditorio, hay una fuente y una figura de metal en forma de caballo, de 234 mts2
Area 33

Planta Baja

Estacionamiento. Ubicado a un costado de la Oficina de Jubilados y se encuentra rodeado de jardineras, de 184
mts2

VESTIBULOS Y NUCLEOS SANITARIOS

Area 34

Planta Baja

Sanitario: Hombre: Ubicado a un costado del Auditorio, de 30.73 mts2
Area 35

Planta Baja

Sanitario: Mujeres: Ubicado a un costado del Auditorio, de 30.73 mts2

Las superficies anteriores totalizan la cantidad de 1,607.77 mts2
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ALCANCES TECNICOS
CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021
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La limpieza diaria debe realizarse como rutina y considerar los siguientes aspectos:
ALCANCES PARTICULARES DE LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA
1.- DESCRIPCION GENERAL.

El alcance de los trabajos de limpieza integral en la Casa de la Cultura Juridica en Cancin, Quintana Roo,
consiste en desarrollar todas aquellas actividades que resulten necesarias para mantener en condiciones 6ptimas
el aseo y limpieza general de los espacios a cargo de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

Para efectos de limpieza, estos espacios se han clasificado como sigue:
SEGUNDO PISO

OFICINAS

Area 1

Segundo Piso

Interior de la Oficina de Direccion

Area 2

Segundo Piso

Interior de la Oficina de Enlace Administrativo.
Area 3

Segundo Piso

Interior de la Oficina del Area de Eventos
Area 4

Segundo Piso

Interior de la Oficina del Area de Difusion
Area 5

Segundo Piso

Interior de la bodega n° 1

Area 6

Segundo Piso

Interior de la Oficina del site.

SALONES DE CAPACITACION Y USOS MULTIPLES Y BODEGAS
Area7

Segundo Piso

Bodega N°2

Area 8

Segundo Piso

Primera Sala de Capacitacion.
Area 9

Segundo Piso

Segunda Sala de Capacitacién.
Area 10

Segundo Piso

Bodega de cafeteria.
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PASILLOS Y AREAS COMUNES

Area 11

Segundo Piso

Pasillos Uno: El que va de la oficina de la Direccién a las oficinas del site.
Area 12

Segundo Piso

Pasillo Dos: El que conecta la oficina del area de Eventos, la oficina del Area de Difusién, las bodegas y la
bodega de cafeteria

Area 13

Segundo Piso

Escaleras: Que conectan el primer y segundo pisos.

VESTIBULOS Y NUCLEOS SANITARIOS

Area 14

Segundo Piso

Vestibulo Uno: El que conecta a la oficina de la Direccion con la Oficina del Area de Eventos
Area 15

Segundo Piso

Vestibulo Dos: El que conecta las dos salas de capacitacion con la oficina de la Direccién.
Area 16

Segundo Piso

Sanitario Uno. Saliendo de la Oficina de la Direccion.

PRIMER PISO

BIBLIOTECA CON SUS OFICINAS

Area 17

Primer Piso

Sala de Consulta: Donde se encuentra la oficina del Area de Biblioteca y el Médulo de Acceso a la Informacién.
Area 18

Primer Piso

Biblioteca. Donde se encuentran las estanterias con la colocacién de los materiales bibliohemerogréficos.

LIBRERIA

Area 19

Primer Piso

Interior de la Oficina de Libreria y los materiales para ventas.

OFICINA

Area 20

Primer Piso

Interior de la Oficina de Secretaria

PASILLOS Y AREAS COMUNES

Area 21

Primer Piso

Pasillo Tres: El que va de las escaleras a la planta baja.
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VESTIBULOS Y NUCLEOS SANITARIOS

Area 22

Primer Piso

Vestibulo Tres: El que esté en la entrada principal a la Sala de Consulta y escaleras y sanitarios.
Area 23

Primer Piso

Vestibulo Cuatro: El que esta entre la Libreria y la Biblioteca.
Area 24

Primer Piso

Sanitario Dos: Hombres. Se encuentra bajando de las escaleras.
Area 25

Primer Piso

Sanitario Tres: Mujeres. Se encuentra bajando de las escaleras.

PLANTA BAJA

Area 26

Planta Baja

Archivo. Se encuentra a un costado del auditorio bajando las escaleras de la planta baja.
Area 27

Planta Baja

Auditorio. Se encuentra a un costado del Archivo y del jardin.

Area 28

Planta Baja

Oficina de Jubilados: Se encuentra a un costado del estacionamiento.

Area 29

Planta Baja

Bodega de limpieza: Se encuentra a un lado del Archivo al lado del cuarto de tableros.
Area 30

Planta Baja

Cuarto de Tableros: Ubicado a un costado del Archivo.

PASILLOS Y AREAS COMUNES

Area 31

Planta Baja

Pasillo Cuatro: Que va del Archivo, al Auditorio, a los sanitarios, la Oficina de Jubilados y el estacionamiento.
Area 32

Planta Baja

Jardin. Se encuentra fuera del Auditorio, hay una fuente y una figura de metal en forma de caballo.

Area 33
Planta Baja
Estacionamiento. Ubicado a un costado de la Oficina de Jubilados y se encuentra rodeado de jardineras.

VESTIBULOS Y NUCLEOS SANITARIOS

Area 34

Planta Baja

Sanitario: Hombre: Ubicado a un costado del Auditorio.
Area 35

Planta Baja

Sanitario: Mujeres: Ubicado a un costado del Auditorio.
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2. ALCANCE GENERAL PARA LA EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS
A PROGRAMA DE ACTIVIDADES

A1 Oficinas:
Barrido, trapeado y sacudir con producto especial para muebles, cristales.
Periodicidad: Diario
A2 Pasillos y areas comunes
Barrido y trapeado, cristales
Periodicidad: Diario
A3. Vestibulos y Nucleos sanitarios
Barrido, trapeado y lavado de mingitorios y W.C., cristales
Periodicidad: Diario
A4 Biblioteca. Especificamente donde se encuentra el material
Barrido, trapeado, cristales
Periodicidad: Una vez a la semana
Estanteria del material bibliohemerogréaficos
Periodicidad: Una vez a la semana
A5 Archivo
Trapeado
Periodicidad: Cada tercer dia
Estanteria
Periodicidad: Una vez a la semana
A6 Auditorio
Barrido, trapeado y sacudir con producto especial para muebles, cristales.
Periodicidad: Diario

A7 Salas de capacitacion
Barrido y trapeado
Periodicidad: Diario

B. LAVADO PROFUNDO

B.1 Alfombras y Tapetes:
Solo contamos con tres tapete y se lava cada dos semanas.
B.2 Pisos: Pulido y abrillantado.
Periodicidad: cada tres semanas.
B.3 Bafios:
Tallar paredes, mingitorios, W.C., lavabos y lavado de cesto de basura.
Periodicidad: Mingitorios, W.C., lavabos y cestos de basura diario se lavan, y tallar paredes cada tercer
dia.
B.4 Mezcladores de agua:
Desmontar, lavar y desinfectar
Periodicidad: Una vez al mes.

B.5 Cristales en todas las areas:
Periodicidad: Cada quince dias
B.6 Estacionamiento:

Levantar la basura que se genere.
Periodicidad: Diario.
C. El suministro y colocacién de los despachadores de toallas de papel debe de ser cada tercer dias y
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dependiendo de los eventos que se tengan programados, sin ocasionar desperfectos en las paredes,
muros Y pisos, debiendo ser estos equipos y sus consumibles de buena calidad.

D. El Costo de suministro de todos los consumibles es de $2,500.00

E. La empresa debera proporcionar los siguientes productos para la limpieza por areas:

PLANTILLA DE PERSONAL:
La plantilla estara integrada por 2 elementos en turno matutino (de 8:00 a 16:00 horas) y 1 elemento en el
turno vespertino (de 13:00 a 21:00 horas) de lunes a viernes y sabado 3 elementos de 8:00 a 16:00 horas

HORARIOS LUN MAR MIER JUE VIE SAB
08:00 a 16:00 2 2 2 2 2 3
13:00 a 21:00 1 1 1 1 1

TOTAL, DE ELEMENTOS 3 3 3 3 3 3

En todos los dias festivos (5 FEB, 21 MARZO, SEMANA SANTA, 5 MAYO, 15 Y 16 DE SEPTIEMBRE, 1Y 2
NOV, 20 NOVIEMBRE, 12 OCTUBRE) se solicitara al prestador del servicio una guardia de por lo menos 1
operativo en un horario acordado con el Director de la CCJ.

UNIFORME:
Desde el primer dia del contrato la empresa proporcionara el vestuario de trabajo necesario para la actividad, que
seré de color blanco y azul. Los uniformes contaran con el logotipo de la empresa.

MAQUINARIA Y EQUIPO:
El prestador del servicio debera llevar al inmueble cuando le sea requerido, la maquinaria, implementos y todo lo
necesario para la correcta ejecucion del trabajo, siendo lo minimo indispensable el siguiente listado:

a. Extensiones eléctricas de uso rudo; (5, 10, 20 y 50 m)
b. 1 Hidro lavadora a presién (Karcher o similar) para lavado con agua caliente y fria (cuando se solicite).
c. 5 Sefalizaciones preventivas para piso mojado, precaucion, prohibido el paso, etc.
d. 1 cinta amarilla de precaucion (1 rollo).
e. Extensores de aluminio para limpieza de partes altas.
CONSUMIBLES:

El prestador del servicio debera incluir en su precio el suministro de todos los consumibles conforme a lo siguiente:

MATERIALES E INSUMOS PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA

No. DESCRIPCION DE LOS MATERIALES MARCA CANTIDAD | PERIODICIDAD

1 Limpiador de maderas Pledgeytres | 3 Trimestral
€n uno o
similar

2 Multiusos marca Fabuloso o 2 Trimestral
similar

3 | Aromatizante en aerosol Airwick o 8 Trimestral
similar

4 limpiador para cristales marca Windex o 2 Trimestral
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similar
5 | Escobas, recogedores con base, trapeadores, | Diversas 3 Trimestral
mechudo, fibras, plumero antiestatico, cepillo de cerda
blanda, guantes, jergas, cubetas N°16: Marcas
diversas
4 | Franelas: franela blanca en rollo. Diversa 1 paquete Trimestral
5 | Bolsas para basura Sin marca 3 kg Bimestral
6 | Kleenex Kleenex o 8 Trimestral
similar
7 | Cubetas exprimidoras Sin marca 1 Trimestral
8 | Atomizador de plastico reforzado Sin marca 1 Trimestral
9 | Aromatizante multiusos Fabuloso 1 Bimestral
Airwick
manzana 0
similar
10 | Mop’s: Clean Mop’s 1 Bimestral
11 | Desmanchador de pisos Fabuloso o 1 Trimestral
similar
12 | Bases de mop’s de 60 y 90 Sin marca 1 Bimestral
13 | Repuestos de mop’s de 60 y 90 Sin marca 1 Bimestral
14 | Jabdn en polvo marca Salvo o 2 Bimestral
similar
15 | Sarricida Anita o similar | 3 Trimestral
16 Clarasol Cloralex o 2 Bimestral
similar
17 Desodorante marca: Tipps pastillas Sin marca 6 Mensual
18 Desodorante aromatizante marca: Sin marca 6 Bimestral
19 Limpiador multiusos Sin marca 3 Bimestral
20 Cepillo para W.C.: Similar Sin marca 3 Trimestral
21 Bomba Sin marca 2 Trimestral
22 Fibra: Sin marca 2 Trimestral
23 Jaladores de hule piso y cristales: Similar Similares 2 Trimestral
24 Shampoo de cartuchos: Sin marca 3 Bimestral
Jabon de tocador
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25 Guantes de hule Sin marca 3 pares Mensual
26 Pafio para limpieza Sin marca 2 rollos Trimestral

EN CASO DE TENER AREA PARA RESGUARDAR INFORMACION SE DEBEN CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS, SEGUN APLIQUE EN CADA INMUEBLE:

En los espacios que resqguardan documentacion (anaqueles con legajos o cajas con documentacion, libros o
revistas, etc.) , es importante respetar estrictamente los procedimientos de limpieza siguientes: no se utilizara ningin
liquido limpiador, aromatizante o desinfectante, solo se usaré agua limpia; Para pisos se recomienda el uso de
aspiradora, preferentemente de filtro de agua, o bien, trapeador con pafio de microfibra himedo (perfectamente
exprimido), no empapado, para evitar salpicar la documentacion.

Se debe desmanchar y/o despegar elementos adheridos, asi como poner cuidado en limpiar debajo de todos muebles,
estanterias y en esquinas; en los techos y paredes debe retirarse cualquier elemento adherido y en la limpieza
profunda, retirar el polvo con aspiradora y pafios electrostaticos o de microfibra humedecidos en agua.

Las ventanas y vidrios de canceleria divisoria 0 cubiertas, deben limpiarse con pafio de microfibra humedecido con
producto para vidrios libre de amonio cuidando en todo momento no rociar para evitar salpicar la documentacion; el
mobiliario (mesas, sillas, bancos) se debe limpiar con trapo himedo y con aspiradora en el caso de los elementos
tapizados. No deben utilizarse ni crema ni aceites, especialmente en el caso de la estanteria de madera, para
evitar dejar residuos que dafien los documentos.

Especificamente, la limpieza del area de estanteria o areas bajo llave donde se resguardan los expedientes se llevara
a cabo bajo las siguientes restricciones: acudir con el encargado y solicitar el acceso de las &reas a limpiar; avisar al
encargado cuando se concluya la limpieza o la jornada para que éste cierre el depdsito; ingresar a las areas de acervo
sin maletas, mochilas o bolsas cerradas o0 en su caso, su revisidn al ingreso y salida del local; seguir la secuencia de
limpieza indicada por el encargado, introducir Gnicamente los materiales y equipo de trabajo, tales como aspiradoras y
pafios de micro fibra humedecidos a los locales por limpiar, pero por ninguna razdn introducir algun tipo de
recipiente (cubetas o baldes) con agua o con cualquier liquido limpiador u otro tipo de sustancias o materiales, estos
deberan encontrarse afuera de las areas de acervo para evitar algin derrame o dafio a la documentacién; abstenerse de
dejar utensilios de limpieza sobre la documentaciéon o estanteria; durante la limpieza, la documentacién puede
colocarse sobre mesas, carros de trabajo o charolas, pero bajo ninguna circunstancia esta permitido colocarla
directamente en el piso.

Cualquier lavado de sillas 0 mueble con tapiz, debera realizarse fuera del area que resguarda acervo documental para
asi evitar salpicaduras o dafios causados por el contacto con el agua.

Los demas espacios, como oficinas, vestibulos, areas exteriores, sanitarios, escaleras, etc. deben asearse
utilizando los productos de limpieza enlistados en el apartado correspondiente.

Es importante considerar que el area cuenta con sistemas de deteccion y extincidon de incendios sensibles al polvo
y al humo, por lo que deben tomarse medidas para no activarlo.
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Es muy importante reportar inmediatamente al encargado de la CCJ o al personal asignado sobre alguna anomalia
0 percance que ocurriera con la documentacion, ya que existe un procedimiento especifico para su tratamiento. En caso
de algun percance sobre equipo o articulos previamente identificados, el prestador del servicio debera cubrir su costo.

En caso de que exista alguna duda o aclaracién sobre, favor de comunicarse con el Lic. Radl Gustavo Flores Trejo
Director de la CCJ y/o Lic. Martha Leonor Vargas Rocha, Enlace Administrativo, ambos adscritos a la CCJ de Cancun,
Quintana Roo a las extensiones 8749 y 8754.

CANCUN, QUINTANA ROO, 08 DE FEBRERO DE 2021

ELABORO ; REVISO

LIC. MARTHA LEQNOR VARGAS ROCHA
ENLACE ARMINISTRATIVO DE LA CCJ CANCUN

RGFT/mlvr
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ANEXO 2C
Carta manifiesto para participar en la Junta de Aclaraciones

[Requisitar-preferentemente en papel con membrete del participante]

Lugar y fecha

LIC. RAUL GUSTAVO FLORES TREJO

DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA
“MINISTRO ANDRES QUINTANA ROO”

DE LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
PRESENTE

De conformidad con el articulo 86, segundo pérrafo, del Acuerdo General de Administracion XIV/2019, asi como
el numeral 4.3 de la convocatoria/bases del procedimiento de contratacion en cita, manifiesto bajo protesta de decir
verdad el interés de (Nombre o Razén Social), con Registro Federal de Contribuyentes para
participar en la junta de aclaraciones derivada del Concurso Pablico Sumario No. PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021,
la cual se efectuara en la Casa de la Cultura Juridica con domicilio en Calle Huachinango N°26 M.22 S.M 3 Lotes
C1, C2y C7, Cancun, Quintana Roo.

Asimismo, en mi caracter de representante legal, declaro que por parte de mi representada quien asistira
a la junta de aclaraciones electronica, registrando para tal efecto el correo electrénico y teléfono del
contacto que se sefiala, Gnicamente para efecto de conexién a la misma, sera:

e Nombre de quien participara en la junta de aclaraciones:
e Correo electronico:
e Teléfono:

Protesto lo necesario

[Nombre y firma de la persona fisica
0 representante legal de la persona moral]

Nota: Los participantes deberan adjuntar a la presente carta manifiesto, copia de la Identificacién Oficial
Vigente del que suscribe y de quien asistira a la junta de aclaraciones.

OGM/LFCV/APR/MAEV/AHL/PJG.
LPN-ANEXO




SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION

Casa de la Cultura Juridica “Ministro Andrés Quintana Roo”, en Canctin, Quintana Roo

CONCURSO PUBLICO SUMARIO PCCPS/CCJ/CANCUN/01/2021
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA CASA DE LA CULTURA JURIDICA EN CANCUN, ESTADO
DE QUINTANA ROO POR EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021

Anexo 3
(Formato de propuesta econémica)
(EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE)

FECHA DE LA PROPUESTA
ECONOMICA:

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PARTICIPANTE:

- Precio mensual Precio mensual Precio mensual de los P ]
= s . Cantidad unitario por total de elementos materiales e insumos .
£ Descripcion de los servicios oo (elementos + materiales)
S (# elementos) por elemento antes de IVA indicados en el Anexo 2a antes de IVA
antes de IVA Antes de IVA

1.1 Servicio de limpieza integral para la
1 Casa de la Cultura Juridica en Cancun, 3 elementos $ $ $ $

Quintana Roo

Subtotal $

IVA 16%

Retencion 6%

Total, por nueve meses

Las operaciones aritméticas se deberan efectuar con redondeo a dos decimales.
Importe total de los servicios en letra:

Forma de pago:
El pago se realizara a servicio vencido a los 15 dias habiles a partir del dia habil siguiente de la presentacion del Comprobante
Fiscal Digital por Internet (CFDI) correspondiente, en la ventanilla nica de la Direccién General de Presupuesto y Contabilidad.

Plazo para la prestacion de los servicios: 9 meses, a partir del 01 de Abril al 31 de Diciembre de 2021.

Lugar de prestacion de los servicios: En el inmueble de la Casa de la Cultura Juridica ubicado en Calle Huachinango No.
26, colonia Centro, cddigo postal 77500, en Cancun, estado de Quintana Roo.

Vigencia de la propuesta: las propuestas permaneceran vigentes por un plazo no menor de 60 dias hébiles siguientes a la
fecha de entrega de estas.

Los precios ofertados no seran sujetos a ningun ajuste y cualquier error en los mismos, sera de la estricta responsabilidad del
ofertante.

En el precio se deberéa considerar todos los requerimientos del alcance técnico, adjunto a esta propuesta.

Razén Social
R.F.C.

Domicilio

Nombre y firma del representante o apoderado legal
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